
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ И НАУКИ
кАБлрдино-БАлкАрской ршсггувлики

(минпросвЕщЕния кБр)
прикАз

КЪЭЬЭРДВЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ ЕГЪЭДЖЭНЫГЪЭМРЭ,
ЩIЭНЫГЪЭМКIЭ И МИНИСТЕРСТВЭ

унАФэ

къАБАрты-мллкъАр рЕспуБликАны жАрыкъллндырьry
эм илNtу министЕртсвосу
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/

96.еч "loau N9 JJ/J//

г. Нальчик

Об утверждении административного регламента
Министерства просвещения и науки Кабарлино-Балкарской Республики

по предоставлению государственной услуги <предоставление лицам из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей выплаты на

приобретение благоустроенного жилого помещениJI в собственность иJlи для

полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по

которому обеспечены ипотекой>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ

<Об организации предоставлениЯ государствеНных и муниЦипЕUIьных услуг)),
no"ruro"n"rrraN{ Правительства Кабарлино-Балкарской Республики

от 30 ноября 2021 r. Jф 240-пП <Об утвержлении Правил р€вработки и

}"тверждения административных регламентов предоставления

государственных услуг и о признании утратившим силу постановления

Правиiельства Кабардино-Балкарской Республики от 25 февраля 2010 г.

Ns 8-ПП и от l0 декабря 2018 г. N9 232-ПП)

ПРИКАЗЫВАЮ:
1, Утвердить прилагаемый административный регламент

Министерствu про"""щ"rия и науки Кабардино-Балкарской Республики

по предостаВлению государственной услуги <Предоставление JIицам из числа

дar"й-arро. и детей, оставшихся без попечениJI родителей, выплаты

на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность
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или дJUI полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства

заемщика по которому обеспечены ипотекой>.
2. Отделу информационно-технического обеспечения Министерства

просвещениrI и науки Кабардино-Балкарской Республики (Длжиева З.Г.)

обеспечить размещение настоящего прикаj}а на сайте Министерства

просвещения и науки Кабардино-Балкарской Ресгryблики и портаJIе

Правительства Кабардино-Балкарской Республики.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить

на заместиТеля министРа просвещения и науки Кабарлино-Балкарской

Республики Мокаева А,М.

Министр А,К. Езаов

киловас,х,



лист согласования

Заместитель министра
просвещения и науки КБР

Заведующий сектором по
противодействию коррупции

Минпросвещения КБР

Начатlьник коррекционного
образования, опеки и попечительства

Минпросвещения КБР

Ведущий специаJIист-эксперт отдела
правового обеспечения

от 05. рч, "2оач ль "/Jk//

которому обеспечены ипоте ои))

I А.М. Мокаев

Щ.А. Буранова

Ф.А. Кокова

с|/*
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Об утверждении административного регламента
Министерства просвещениJl и Irауки Кабарлино-Балкарской Республики

по предоставлению государствеяной усrryги <предоставление лицам из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей выплаты на

приобретение благоустроенного жилого помещеЕиJI в собственность или для
полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по

М,Х. Хуrинаева



УТВЕРЖДЕН
приказом Минпросвещения КБР

<<0г >> oy 2О24r.хg il"ry/

АДДИНИСТРАТИВ НЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства просвещения и науки Кабардино-Балкарской Республики

по предоставлению государствеЕной услуги <Предоставление лицalм из числа
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выплаты на

приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для
полного погашениrI ýредита (займа) по договору, обязательства заемщика

по которому обеспечеrты ипотекой>>

I. Общие положения

1. Предметрегулированияадмивистративного реrламента

1.1. Административный регламент Министерства просвещения
и науки Кабарлино-Балкарской Республики (далее - Министерство,
Административный регламент) реryлирует отношения, возникающие в связи
с предоставлением государственной услуги <Предоставление лицам из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечениr{ родителей выплаты
на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность
или для полного погашениJI кредита (займа) по договору, обязательства
заемщика по которому обеспечеrrы ипотекой>> (далее - государственная усrryга).

1.2. Административный регламент устанавливает порядок
предоставления государственной услуги и стандарт ее предоставлеЕиrI, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процелур в многофункционaцьных центрах предоставления
государственных и муниципальньж услуг (далее - МФЩ) в Кабардино-
Балкарской Республике, формы контроля за исполнением Административного

регламента и досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Министерства, МФЩ, а также их должностных лиц,
государственньж гражданских служащих, работников.

l .3. Министерство вне зависимости от способа обращения змвитеJIя
за предоставлением государственной усJryги, а также от способа
предоставления заrIвителю результата предоставлениJI государственной услуги
направляет в Личпый кабинет з€швителя в федеральной государственной
информаuионной системе <<Единый портzrл государственных и муницип€tльных

услуг (функций) (далее - ЕIГУ) в информационно-телекоммуникационной
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сети (Интернет)) (www.gosuslugi.ru) сведения о ходе рассмотрения зaшвлениrl
о предоставлении государственной услуги (далее - заявление) и результат
предоставления государственной услуги.

2. Круг заявителей

4. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги - кПредоставленшI лицам
из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей выплаты
на приобретение благоустроенного жилого помещеЕия в собственность или

для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекой>.

2.1, Лицами, имеющими право на получение государственной услуги,
являются граждане Российской Федерации, состоящие в Сводном списке детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению
жиJыми помещениJIми, достигшие возраста 23лет.

2.2. Категория лиц, имеющих право на поJIr{ение государственной

услуги - лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, достигшие возраста 2З лет,
2.3. Интересы лицl указанных в гryнкте 2.| настоящего

Административного регламента, мог}т представлять иньте лица, действующие
в интересах з€швителя на основании докр{ента, удостоверяющего
его полномочия, либо в соответствии с законодательством Российской
Федерации (далее - представитель заявителя).

2.4. Требование предоставления заявителю государственной услуги
в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги,
соответствующим признакам зaцвитеJLя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услуry
(далее- профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обратился з€цвитель.

2.5. Государственн.ц услуга и результат, за предоставлением которого
обратился зЕUIвитеJIю предоставляются з€rявителю в соответствии с вариантом
предоставления государственной услуги.

2.6. Вариант предоставлениrI государственной услуги опредеJuIется

в соответствии с приложением l к настоящему АдминистративIIому

регламенту, а также из результата предоставления юсударственной услуги,
за предоставлением которой обратился зЕlявитель,

2.7. Признаки змвителя определяются Irутем профилирования,
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным

регламентом.
П. Стандартпредоставлепия государствепной усJrуги



5. Напменование органа, предоставJIяющего государствецную услугу

5.1. Полное наименование органа, предоставJuIющего государственную

услуry, - Министерство просвещения и науки Кабардино-Балкарской
Республики.

5.2. Заявитель может обратиться за предоставлением государственной

услуги следующими способами:
лично обратившись в Министерство;
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в электронной форме посредством заполнения электронной формы

заявления на ЕПГУ;
в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).
5.3. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществJuIется

в соответствии с соглашением о взаимодействии меr(ду Мивистерством
и МФЦ, закJIюченным в порядке, установленном закоЕодательством
Российской Федерации (дшrее - соглашение о взаимодействии).

5.4. В случае если заrIвление подается в МФЦ (при на.гtичии соглашениrI

о взаимодействии), решение об отказе в приеме зaulвлепия и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления государственной услуги,
принимается МФЩ (при наJIичии соглашениrI о взаимодействии) в порядке,

установленном Еастоящим Административным регламеЕтом.
5.5. МФL{ (при наJIичии соглашения о взаимодействии) 1"racTByeT

в предоставлении государственной услуги в части информирования
и консультирования заявителей по вопросам ее предоставлеЕиrI, приема
необходимьгх документов, а также выдачи результата предоставления
государственной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

5.6. При предоставлении государственной услуги запрещеЕо требовать

от змвителЯ осуществлеНия действий, в том числе согласований, необходимых

для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы, организации, за искJIючением полr{ения услуг,
вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственных услуг, }твержденньж
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными
правовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики.

б. Резул ьтат предоставления государственной успуги

6.1 . Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФI] для подачи и

рассмотрениJI з€Iявления по предоставлению выIIJIаты на приобретение

благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного
погашеЕия кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому
обеспечены ипотекой (даrrее - выдача Сертификата) и результатом

3
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предоставления государственной услуги является:
l) уведомление о приеме змвления на предоставление государственной

услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному

регламенту;
2) решение о предоставлении государственной услуги, оформленное

по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному

регламенту;
3) }ъедомление об отказе в предоставлении государственной усJrуги,

оформленное по форме согласно приложению 4 к настоящему
Административному регламенту;

4) результат предоставлениJI государственной услуги оформляется
в бупtажном виде в 2 экземплярах, подписывается министром просвещеIIиJI
и науки Кабарлино-Балкарской Республики и заJIвителем (представителем
заявителя), l экземпляр хранится в Министерстве, 2 экземпJuIр выдается
заявителю (представителю заявителя);

5) в брлажном виде результат предоставления государственной услуги
выдается заrIвителю (представитеJIю зЕцвителя) в МФЩ. Факт предоставления
государственной услуги с приложением решениrI о предостЕtвлении либо
об отказе в предоставлении государственной услуги фиксируется в Модуле
оказания услуг единой информационной системы оказания услуг
(далее - Модуль ЕИС ОУ) по истечении срока предоставлеЕиlI государственной

усlryги;
6) уведомление о принятом решении независимо от результата

предоставления государственной услуги может быть получено лично, через

мФц.
6.2. Результатами предоставления государственной услуги

в зависимости от варианта предоставления государственной услуги явJUIются:

1) выдача сертификата на выплату дJul приобретения

благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного

погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому
обеспечены ипотекой (в форме документа на бумажном носителе,

подписываемого подписью министра просвещеЕшI и науки Кабардино-

Балкарской Ресгryблики;
2) выдача дубликата сертификата на выплату для приобретения

благоустроенного жилого помещения в собственность или дJIя полного

погашения цредита (займа) по дог!вору, обязательства заемщика по которому
обеспечены ипотекой (в с.тryчае утери);

3) выписка из Реестра (в случае внесения изменений в сертификат на

выплату дJUI приобретения благоустроенного жилого помещениJI

в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору,
обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой;

4) исправление допущенных опечаток tl ошибок в документах,
выданных по результатам предоставления государственной услуги;
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7. Срок предоставления государственной услуги

7.1 . Максимальный срок предоставления государственной усJryги,
который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или)
информации, необходимых дJuI предоставлениrI государственной услуги:

7.1.1 в органе, предоставляющем государственIц/ю услуry, в том числе в
случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для
предоставления государственной услуги, поданы зЕuIвителем посредством
почтового отправления в орган, предоставляющий государственtгуо услуry,
составляет не более 40 рабочих дней;

7 .|.2 в федеральной государственной информационной системе <Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый
портал государственных и муниципальных усrryг), на официальном сайте
органа, предоставляющего государственную услуц, составляет не более 35

рабочих дней;
7.|.3 в МФЩ в случае если запрос и документы и (или) информация,

необходимые дJIя предоставления государственной услуги, поданы зЕцвителем
в МФL{, составляет не более 35 рабочих дней.

8. Правовые основаtlия для предоставления государствепшой услуги

Актуальный перечеЕь нормативIIьIх правовых актов, реryлир},ющих
предоставление государственной услуги, информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Министерства,
МФI] (при наJIи.Iии соглашениJI о взаимодействии), а TaIoKe их долlкностных
лиц, государственЕых сJryжащих, работников размещеньт на официальном сайте
Министерства в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

Министерства в сети <Интернет> https://edu.kbr.ru (далее - сайт Министерства)
и на ЕПГУ.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставлепия государственпой услугп

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации дJuI предоставлеIIиJI

государственнои
самостоятельно:

услуги, которые заявитель должен представить

а) заявление, подписанное зtцвителем, по форме согласно приложению
6 к настоящему Мминистративному регламенту;

б) копии документов, удостоверяющих личность зЕUIвителя и всех членов
его семьи;

в) справки из варкологического и психоневрологического диспансеров
об отс)лствии у зzлrIвитеJIя психи.Iеских заболевапий или расстройств,
аltкогольной или наркотической зависимости;
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г) выписка из федерального регистра лицl имеющих право

на дополнительные меры государственной поддержки, о вьцаче
государственного сертификата на материнский (семейный) капит€tJI, в случае
принятия заrIвителем решения об использовании средств материнского
(семейного) капитаJIа на приобретение жилого помещения;

д) документы, подтверждающие участие заявителя в специальной военной
операции на территориJIх Украины, Донецкой Народной Республики,
Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области
(при наличии).

В сrryчае обращения за предоставлением государственной услуги
представителем зшIвитеJUI, имеющим доверенность на сдачу докумеЕтов
и поJIучение результата, представлrIются след}.ющие обязательные документы:

а) заявление, подписанное заявителем, по форме согласно приложению
6 к настоящему Административному регламенту;

б) копии документов, удостоверяющих личность зaцвителя и всех членов
его семьи;

в) справки из наркологического и психоневрологического диспансеров
об отсутствии у з€uвитеJuI психических заболеваний или расстройств,
алкогольной или наркотической зависимости;

г) выписка из федерального регистра лиц, имеющих право

на дополнительные меры государственной поддержки, о вьцаче
государственного сертификата на материнский (семейный) капит€Lп, в случае
принятия заrIвителем решениJl об использовании средств материнского
(семейного) капитЕIла на приобретеЕие жилого помещения;

д) документы, подтверждающие участие зЕцвителя в специ€rльной военной

операции на территориях Украины, .Щонечкой Народной Ресгryблики,

луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области

(при наличии);
е) документ, подтверждающий полномочия представителя зшIвителя;

ж) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

9.2. В слуrае обращения за предоставлением государственной услуги
представителем зrUIвителя, имеющим доверенность на подписание документов,
сдачу документов и полr{ение результата, представляются следующие

обязательные документы:
а) заявление, подписаflное представителем зaцвитеJш, по форме согласно

приложению б к настоящему Административному регламенту;
б) копии документов, удостоверяюцих лиqность заявителя и всех членов

его семьи;
в) справки из наркологического и психоЕеврологического диспансеров

об отсутствиИ у заrIвителя психических заболеваний или расстройств,
алкогольной или наркотической зависимости;

г) выписка из федерального регистра лиц, имеющих право

на дополЕительЕые меры государственной поддержки, о вьцаче
государственного сертификата на материнский (семейrrый) капит€uI, в слrrае
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принятия зaцвителем решениrI об использовании средств материнского
(семейного) капитма на приобретение жилого помещениJI;

д) документы, подтверждающие участие заrIвитеJuI в специальной военной
операции на территориях Украины, .Щонецкой Народной Республики,
Луганской Народной Ресгryблики, Запорожской области и Херсонской области
(при наличии);

е) документ, подтверждающий полномочиrI представитеJul з€швитеJul;

ж) докуrиент, удостоверяющиЙ личность представителя зalявителя.

9.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие
документы:

9.3.1 копии документов, подтверждЕIющих родствеЕные отношеЕиrI
заявителя и JIиц, укЕванных им в качестве членов семьи (свидетельство о браке,
свидетельство о расторжении брака, записи актов гражданского состояния),
свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка (детей) змвитеJuI;

9.3.2 справка о доходах и суммах налога заявителя не меЕее чем за
l2 календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с зЕIявлением;

9.3.3 справка об отсутствии у заrIвителя задоJDкенuости по налогам
и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюдхетной системы
Российской Федерации;

9.3.4 решение н€UIогового органа о предоставлении зЕUIвителю отсрочки,

рассрочки по уплате н€шогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты
бюджетной системы Российской Федерации (при наличии);

9.3.5 справка об отсутствии у зЕцвитеJIя судимости и (или) факта
его уголовного преследования за умышленное преступление;

9.3 ,6 закJIючение об отсутствии у зautвитеJlя обстоятельств,
свидетельствующих о необходимости ок€вания з€цвитеJIю содействия
в преодолении трудной жизненной ситуации, выданное органом,

уполЕомоченным субъектом Российской Федерации на выдачу такого
закJIючения.

9.4. В слr{ае если документы, укaванные в пункте 9.З настоящего
Административного регламента, не были представлены зaulвителем

по собственной инициативе, Министерство может запрашивать данный
перечень документов в рамках межведомственного информационного
взаимодействия в срок, не превышающий одного рабочего дня со дюI

регистрации зiцвлениJ{.
9.5. В слуtае приостановления срока рассмотрения заrlвлениrl заJIвитель

в течение 5 рабочих дней представляет доработанное заrIвление.

9.6. !ря исправления допущенных опечаток и ошибок в документах,
выданных Министерством по результатам предоставлеция государственной

услуги, зЕUIвитель представляет в Министерство заявление об исправлении

допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам
предоставления государственной услуги, и реестровых записях (при

необходимости) по форме согласно приJIожению 5 к настоящему
Административному регламенту, а также документы, свидетельствующие
о нЕIличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильньlе данные.
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10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых дJUI предоставления государственной услуги:
l ) обращение за предоставлением иной услуги;
2) докуrиенты, необходимые для предоставления государственной усlryги,

утратили силу, отменены или являются недействительными на день обращения
с запросом;

3) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат повреждениJI, нurличие которых не позвоJuIет в

полном объеме использовать информацию и сведениrt, содержащиеся в

документах для предоставления государственной услуги;
5) некорректное заполнение обязательных полей в запросе (отсутствие

заполнения, недостоверное, цеполное либо неправильное, Ее соответствующее
требованиям, устаЕовленным Еастоящим Административным регламентом).

б) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному
запросу, срок предоставлеЕия государственной услуги по которому не истек на
момевт поступлениJI такого запроса;

7) запрос подаЕ лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заrIвителя;

8) представлеЕ неполный комплект документов в соответствии с

rryнктами 9.\, 9,2, 9.З, 9.4. настоящего Административного регламента.
9) форма поданного з€lявителем (представителем заrIвителя) заявление

не соответствует форме Заявления, установленной настоящим

Административным регламентом (приложение б к rrастоящему
Административному регламенry).

l0.2. Решение об откЕве в приеме и регистации документов,
необходимых длlI предоставлениJI государственной услуги, оформляется по

форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту.
l0.3. Решение об oTкzlзe в приеме и регистрации докумеЕтов

подписывается уполномоченным специirлистом МФЦ и выдается Заявителю
(представителю з€цвителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 30

минуТ с момента полr{ения от з€Uшителя (представителя Заявителя)

документов.
11. Исчерпывающrrй переченьоспованийдля прпостановJIенпя

предоставJIения государственной ус.луги или отказа в предоставлении
государственной услуги

11.1. В слу{ае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений,
содержащихся в заявлеЕии и документЕlх, указанньш в пунктах 9.1,9-2,9.З,9.4
настоящего Админис,тративного регламента, уполЕомоченный орган или МФI]

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги
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в срок, не превышающий З рабочих дня со дюI поJгrIения з€цвлениrI
и прилагаемых к нему в соответствии с пунктами 9.1,9.2,9.З,9.4 документов,
направляет 3€цвитеJIю запрос об уточнении укаj}анных сведений
(далее - запрос).

||.2. Уполномоченным органом запрос направляется на бумажном
носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или с
использовЕlнием единого портшIа в форме электронного документа.

- МФЦ направляет запрос на бумажном носителе заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении.

11.3. Срок рассмотреншI зЕцвления приостанавливается со днJI

направления збlвителю запроса уполномоченным органом или МФЩ в

соответствии с п. 11.2 настоящего Административного регламентц но не более

чем на 5 рабочих дней.
l1.4. Заявитель представляет в уполномоченный орган или МФЦ

доработанное заявление и (или) доработанные документы, укшанные в п. 9.1,

9.2. настоящего Административного регламента, в течение 5 рабочих дней со

дня получения запроса одЕим из следующих способов:
- на бумажном носителе (представленных непосредственно (лично) или

направленньгх закЕвным почтовым отправлением с уведомлением о вр1"lении);

- с использованием единого портала в форме электронного документа,
подписанного усиленной неквалифицированной электронной подписью,
сертификат кJIюча проверки которой создан и используется в инфраструпуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муниципальных услуг в электроЕной форме.

11.5. Срок рассмотрения заJIвления возобновляется со дня поступления

в уполномоченный орган или МФI_{ доработанного з€цвления и (или)

доработанных документов, ука:}анных в пунктах 9.1 и 9.2 настоящего

Административного регламента.
11.6. В случае непредставления з€цвителем доработанного зЕцвлениrI

и (или) доработанных документов, указанных в пунктах 9.1, 9.2, 9.3, 9,4,

настоящего Ддминистративного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня
пол)п{ения запроса или не устранения укщанных в п. 11.1 настоящего

Административного регламента замечаний уполномоченный орган или МФЩ в

течение 10 рабочю< дней со днlI направления запроса направJUIет з€цвитеJIю

уведомление о возврате зaUвления и документов, указанных в гryнктах 9.|,9,2,
9.З, 9.4. настоящего Административного регламента, с указанием причин
такого возврата в форме документов на бумажном носителе зака:}ным почтовым

отправлением с уведомлением о вручении илй в личный кабинет на едином

порт€це,

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взиманпя

12.1 . ГосуларственItаjI услуга предоставляется на безвозмездной octloBe.



10

13. Максимальпый срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги и прп получении результата

предоетавления государственной ус.пугп

13.l. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги и при полr{ении результата
предоставления таких услуг - не более 15 минут.

l3.2. Очередность для отдельЕых категорий заявителей не установлена.

14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставленип
государственной услуги

l4.1. Срок регистрации запроса зЕIявителjI о предоставлеЕии
государствеIIной услуги (змвления) в Министерстве в сJrrlае, если оно подано;

l) лично в Министерство - в течение 1 рабочего дня со дяя его
получения (поступления). Если заrIвление о предоставлении государственной

услуги представлено менее, чем за 30 минут до окоЕчаниJt рабочего дня, либо

полrrено в вьтходной день, такое заявление регистрируется в срок не позднее

l2. 00 ч. следующего рабочего дня;
2') в электронЕой форме посредством ЕIГУ до 16.00 часов рабочего

дня - в день его подачи, после lб часов 00 минут рабочего дня - на следующий

рабочий день. В слу{ае поступления заявления в выходные или нерабочие

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день
МинистерстВа, следующий за выходным или нерабочим прЕвдничным днем;

3) через МФЩ (при наличии соглашения о взаимодействии) - не

позднее следующего рабочего дня после его передачи из МФI-{ (в случае

передачи заявления за пределами рабочего времени Министерства);
4) по электроt{ной почте или почтовым отправлением с уведомлением

о врr{ении - не позднее следующего рабочего дня после его поступления в

Министерство.
14.2. ЗаявлениrI регистируется Министерством в журнале регистрации по

форме согласно приложению 8 к настоящему Ддминистративному регламеЕту
с присвоением ему входящего номера и даты поступления. Присвоение

порядкового номера осуществляется в порядке поступления зЕцвок.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга

11.1. Местоположение адмиЕистративного здания, в котором
осуществляется прием заявлений и документов, необходимьгх для
предоставления государственной услуги, а также выдача результатов
предоставления государственной услуги, должно обеспечивать удобство для
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граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществеЕЕого
транспорта.

l1,2. В сл}п{ае если имеется возможность организации стоянки
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для ли!Iного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с
заявителей плата не взимается.

t1.3. Помещения, в которьж предоставляется государственнiш услуга,
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и

нормативам.
11.4. ПомещениJI, в которых предоставляется государственнаrI услуга,

оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации;
средствами ок€вания первой медицинской помощи;
туaцетными комнатами для посетителей.
l1.5. Зал ожиданиrI заявителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их рЕвмещения в помещении, а также информационными
стендами.

1 l .6. На информационном стенде раjrмещается актуальнЕц и

исчерпываюЩая информаЦия, необходИмбI для пол)чения государственной

услуги, в том числе:
местонахождение Министерства, график работы ответственного

структурного подразделения Министерства, а также МФI-{ (при наJIичии

соглашения о взаимодействии);
справочные телефоны ответственного структурного подразделения

Министерства, в том числе Еомер телефона-автоинформатора (при наличии);
адреса сайта Министерства, а также электронной почты, форма обратной

связи Министерства;
сроки предоставления государственной услуги;
исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для

предоставления государственной усrryги;
образчы заполнения заявлений;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства,

его должностньIх лиц либо государственных сJryжащих, МФЩ (при нtшичии

соглашения о взаимодействии), их должностных лиц, работников;
информация о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц Министерства, МФЩ (при

наJIичии соглашения о взаимодействии), работников МФI_[ (при нЕчIичии

соглашения о взаимодействии) за нарушение порядка предоставлени,I

государственной услуги.
Тексты материалов, рЕвмещенных Еа информационном стенде,

печатаются Удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделеЕием
наиболее важных мест поJryжирным шрифтом.
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Визуальная TeKcToBarI информаuия Министерства, рaвмещаемая Еа

информационных стендах, обновляется по мере изменения действутощего
законодательства, регулирующего предостчlвление государственной услуги, и

изменения справочных сведений.
11.7. Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
l1.8. Места приема заявителей оборудуются информационными

табличками (вывесками) с ук€ванием:
номера кабинета либо номера окна приема заявителей;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лшца за прием документов;

графика приема заявителей.
Рабочее место кФкдого ответственЕого лица за прием документов,

должно быть оборудоваЕо персонЕlльЕым компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационньIм базам данЕьIх, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

табличку и (или) обеспечено личной нагрудной идентификационной карточкой

(бейджем) с ука:}анием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

должности.
l1.9. При предоставлении государственной услуги инвалидам

обеспечиваются:
возможностЬ беспрепятстВенногО доступа к объекту (зданию,

помещению), в котором предоставJUIется государственнЕlя услуга;
возможность сilмостоятельного передвижеttия по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которьгх предоставляется государственнаrI

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в траЕспортное

средствоиВысадкиизнего,ВтоМчислесиспользованиекресла-коляски;
надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям

и помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, и к

государствевной услуге с )лIетом ограничений их жизнедеятельности;

ока}ание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих

получению ими государственной услуги наравне с другими лицами,

в целях обеспечения беспрепятственЕого доступа заявителей, в том числе

передвигающихся на инвaUIидных колясках, вход в здание и помещения, в

которых предоставляется государственнм услуга, оборудlтотся пандусами,

поручнями, тактильными (контрастными) прелупреждЕlющими элементами,

иными специальными приспособлениями, позвоJUIющими обеспечить

беспрепятственный досryп и передвижение иЕв{lJIидов, в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социЕtльной защите инвалидов.

11.10.ТребованиякпомеЩениJIмМФЦ(приналичиисоглашенияо
взаимодействии), в которых организуется предоставление государственной

услуги (при наличии соглашения о взаимодействии), к заrry ожидания, местам

длЯ зЕlполнениЯ запросоВ о предоставлении государственной услуги,
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информациоЕным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе

к обеспечению доступности для инв€Iлидов указацных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации о соци€шьной защите инвалидов,

утверждаются постановлеЕием Правительства Российской Федерации,

1б. Показатели доступности и качества государственrrой услугп

1б.l. Министерство посредством соблюдения сроков предоставлеЕиrI

государственной усrryги, а также порядка предоставления государственной

услуги, установленных настоящим Административным регламентом,
обеспечивает доступность и качество предоставления государственной услуги.

16.2. Показателями доступности и качества государственноЙ усJryги

являются:
доступность элекгронных форм документов, необходимых для

предоставления государственной услуги;
возможность подачи заявления и документов, необходимьтх для

предоставления государственной услryги, в электронной форме;

доступность инструментов совершениrI в электоЕном
необходимых дJUl получениJI государственной услуги;

возможность полrlения информации о ходе

государственной услуги, а также уведомлений о

государственной услуги посредством ЕIIГУ;
возможность пол)ления государствеЕной услуги на базе МФЩ, в том

числепоэкстерритори€ЦьномУпринципУ,всоотВетстВиискоторымзаявитель
вправе выбрать для обращениJI за получением государственноЙ услуги
,rодр*д.rr.rrе МФЩ, расположенное на территории Кабардино-Балкарской

ресгryблики, независимо от места проживания и регистрации зtuIвитеJIя на

,"рр"rор", Кабарлино-Ба.пкарской Республики (далее - экстерриториальный

принцип);
н€шичие достаточной численности государственных служащих

министерства в целях соблюдения установленных настоящим

АдминистраТивныМ регламентоМ срокоВ предоставления государственной

услуги;
своевременноо предоставлеЕие государственнои услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления государственной услуги);

виде платежеи,

предоставления
предоставлении

предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом

предоставления государственной усrryги;
удобство информирования зzшвителя о ходе предоставления

государственной услуги, а также полr{ения результата предоставления услуги;' orayra.u""' обоarоuur,""r* жалоб на действия (бездействие)

государственных сJryжащих Министерства;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Министерства, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при

предоставлении государственной услуги, по итогам рассмотрения которых
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выЕесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требоваrиЙ

заявителей.

17. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том

числе учитывающше особенности предоставления государствеяной услуги
в многофункциональных центрах и особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме

l7.1. Иных услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI

предоставления государственЕой усJryги, Ее предусмотреЕо.
17 .2. Дя предоставления государственной услуги используются

следующие информационные системы :

1) федеральная государственная информационцtш система <Единый

порт.ш государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>;

2) федераrrьная государственная информационнаJI система <<Единая

система меI<ведомственного электронного взаимодействия>;
3) система электронного документооборота <СЭ,Щ КБР>.
l7.3. В сJrучае подачи зЕUIвления в электронной форме с использованием

ЕПГУ дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется.

l7.4. Предоставление государственной услуги в МФЦ (при наличии

соглашения о взаимодействии) осуществJUIется в соответствии с Федеральным

законоМ N9 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от

22 декабря2012 r. Ns 1376 <об утвержлении Правил организации деятельности
многофункциоЕ€UIьных центров предоставлеЕия государственных 14

муниципirльных услуг), иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативIrьlми правовыми актами Кабардино-Бшкарской
республики, правовыми актами, в соответствии с которыми предоставление

государственноЙ усlryгИ осуществляется после одIrократЕого обращения

заявитеJLяссоответсТВУюЩиМЗапросоМпопринциrry(оДногоокна))'
а взаимодействие с органом, предоставлrIющим государственную услуry,
осуществJUIется МФЩ (при наличии соглашения о взаимодействии) без участиlI
заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением

о взаимодействии, заключенным между министерством и мФI_( (при ншtичии

соглашения о взЕммодействии), с момента вступлевиJI в силу укЕванного
соглашения, Положением о многофункциональном центре по предоставлению

государственЕых и муницип€lJIьных услуг в Кабардино-Балкарской Республике,

утвержденным постановлением Правительства Кабарлино-Балкарской

Республики от б авryста 2008 г. Ns 186-пп, а таюке в соответствии

с соглашением о взаимодействии между Министерством и МФIJ,.

|7.4.1 подача заявления, документов, необходимых дJlя ПОл}пrения

государственной услуги, а также поJIrlеЕие результатов предоставлениrI

государственной ус.тгуги в виде распечатанного на бумажном носителе

экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЩ (при

нЕUIичиИ соглашения о взаимодеЙствии) в пределах территории
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Кабардино-Балкарской Республики по выбору з€швителя независимо от его

места жительства или места пребывания.
Перечень территори€lльЕых отделений МФЦ приводится в приложении

8 к настоящему АдминистративЕому регламенту.
Предоставление бесплатного доступа к ЕIГУ дJuI подаЕ{и зФIвлеЕия,

документов, необходимых для Пол}п{ения государственной услуги
в электронной форме, а также дJuI получения результата предоставления

государственной усrryги в виде распечатанного на бумажном носителе

экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЩ (при

наличии соглашения о взаимодействии) в пределах территории Кабарлино-

Балкарской Республики по выбору змвителя независимо от его места

жительства или места пребывания.
17.4.2 информирование и консультирование заявителей о порядке

предоставленшI государственной услуги, ходе рассмотреншI заlIвления, а также

по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги,
в МФII (прИ наличиИ соглашения о взаимодействии) осуществJUIются

бесплатно.
17.4.3 при предост€rвлении государственной услуги в МФЦ (при наличии

соглашения о взаимодействии), при выдаче результата предоставлениJI

государственной услуги в МФI_{ (при наличии соглашения о взаимодействии)

работникам мФц запрещается требовать от заявитеJuI предоставлениJt

документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью

3 статьи 16 Федера;rьного закона М 210-ФЗ.
17.5. Предоставление государственной услуги в зависимости от варианта

предоставлениrI государственной услуги может осуществJUIться в электронной

форме через <Личный кабинет> на ЕПГУ с использовавием элекlронньтх

документов.
17.5.1 при подаче заявления посредством ЕПГУ заполн,Iется его

интерактивнм форма в карточке государственной усJryги на Епгу
с приложением электроttных образов документов и (или) указаЕием сведений

из документов, необходимых дJUI предоставлениrl государственной услуги;
|7.5.2 прп формировании зrшвлениJI в электронЕой форме заjIвитеJIю

обеспечивается:
l) возможность копирования и сохранения заявления;

2) возможность печати на бумажном носителе копии заrвлениJt

в электроннОй Ф;:н;" 
ракее введенных в заявление в электронной форме

значений в любой момент по желанию зtlявителя, в том числе при

возникновении ошибок ввода и возврате дJUI повторного ввода значений

в электронЕую форму заJIвления;
4) заполнение полей змвления в электронной форме до начала ввода

сведений зzUIвителем с использоваЕием сведений, размещенных Есид,
и сведений, опубликованЕых на Епгу, в части, касающейся сведений,

отсутствующих в ЕСИА;
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5) возможность верrтуться на любой из этапов заполнения зЕцвления

в электронной форме без потери ранее введенной информации;
6) возможность доступа заrIвитеJlя на ЕПГУ к ранее поданЕым им

заявлениям в электронной форме в течение не менее одного года, а также

частиtIно сформированным заявлениям в электронной форме - в течеЕие не

менее трех месяцев;
17,5.3 заявление в электронноЙ форме считается отправленным после

Пол}п{ениJI заявителем соответствующего }ведомления в его личный кабинет на

ЕпгУ (стаryс заJIвления обновляется до статуса (Заявление принято

к рассмотрениюD);
l7.5.4 информирование зurявителей о ходе рассмотреЕия з{цвления

и готовностИ результата предоставлеЕиЯ государственной усJrуги
осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на Епгу, сервиса

ЕПГУ <Узнать статус зЕUIвлени'I), информирование и консультирование

заявителей также осуществляется по телефонам, рЕвмещенным на официальном

саЙте Министерства;
17.5.5 прИ обращении заrIвитеJUl за предостЕlвлением государственнои

услуги в электронной форме прилагаемые докумеЕты должЕы быть подписаны

простой электронной подписью з€цвителя в соответствии с требованиями

Федерального закона от б апреля 20l l г. Nq 63-ФЗ (Об элекронноЙ подписиD,

статей 2 1 .l ll, 2|.2 Федеральпого закона Ns 2 10-ФЗ и постаЕовлеЕием

Правительства Российской Федерации от 25 шоня 2012 r. Ns бЗ4 (О видах

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получениеМ государствеНных и муниципЕUIьЕых услуг);
17.5.6 средства электроЕноЙ подписи, применJIемые при предоставлении

государственной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы

в соответствИи с законодательством Российской Федерации;
l7.5.7 при заполнении электронных форм документов Еа ЕПГУ заявителю

необходимо ознакомиться с порядком предоставления государственной услуги,
полностью заполнить все поля электронной формы;

l7.5.8 документы, прилагаемые заявителем к зaulвлению о предоставлении

государственной услуги, представляемые в электронt{ой форме, направляются

в следующих форматах:
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием;
pdl jpg, jpeg, рпg, Ьmр, tiff - дJUI докумеЕтов с текстовым содержанием,

в том числе вкJIючающих графические изображения, а также докр{ентов
с графическим содержанием;

zip, rаr - для сжатьIх документов в один файл;
sig - лля открепленной усиленной квалифицированной

подписи;

электронвои

17.5.9 в случае если оригинаJIы документов, прилагаемых к заrIвлению

о предоставлении государственной услуги, выданы и подписаны

министерством на бумажном носителе, доrryскается формирование таких

докумептов, представляемых в электронной форме, гryтем сканировани,I

непосредственно с оригиншIа документа (использование копий не допускается),
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которое осуществляется с сохранением ориентации оригин€ша документа
в разрешении не менее 300 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков

подлинностИ (графическоЙ подписИ лица, печати, углового штампа бланка),

с использованием следующих режимов:
<черно-белыЙ> (при отсугствии в документе графических изображений

и (или) цветного текста);
(оттенки серого) (при наличии в докумеЕте графических изображений,

отличньгх от цветного графического изображения);
(цветной> или (режим полной цветопередачи> (при наJIичии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста).

количество файлов должно соответствовать количеству докуп{ентов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическуlо информацию.

l7.5. l0 документы, прилагаемые зсцвителем
о предоставлении государственной услуги, представляемые

форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов

в документе;
возможность поиска по текстовому содержаЕию документа

и возможность копирования текста (за исключением сл)л{аев, когда текст
является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответств},ющее их смыслу и содержанию
(для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению

и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
17.11 в сл)чае необходимости запроса иных документов, необходимых

для предоставлеIIиJI государственной услуги (в том числе для подтверждениJI

стажа) Министерство запрашивает их посредством ЕПГУ через электронную

форму запроса.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
адм ин истрати вн ых процедур

18. Перечень вариантов предоставления государственной услуги,
включающий в том чпсле варианты предоставленпя государствевной

услуги, необходимый для исправленпя допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления государственной услуги, в том
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа, а такrке порядок
составления запроса заявителя о предоставлении государственной или

муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

l8.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур для следующих вариантов

предоставления государственной услуги:
вариант l - выдача сертификата на выплату для приобретения

к зaшвлению
в электронной
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благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного

погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому
обеспечены ипотекой;

вариант 2 - выдача дубликата сертификата на выплату для приобретения

благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного

погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому
обеспечены ипотекой, полученного ранее в рамках предоставленшI

Министерством государственной услуги;
вариант 3 _ внесение изменений в сертификат на выплату для

приобретения благоустроенного жилого помещения в собственность или дJUI

полного погашениJI кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по

которому обеспечены ипотекой поrryченный ранее в рамках предоставлениJI

Министерством государственной услуги;
вариант 4 - исправление догryщенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставлеЕиrI государственной услуги документах и созданньгх

реестровых записях;
18.2. Предоставление государственной услуги независимо от варианта

предоставлениrl государственной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме не предусмотрено.

l9. описание административной процелуры профилшрования заявптеля

l9.1. Вариант предоставления государственной услуги определяется

в зависимостИ оТ результата предоставлеЕиrI государствеЕной услуги,
за предоставлением которой обратился зtцвитель.

19.2. Способы определения и предъявления необходимого зaцвителю

варианта предоставления государствеЕной услуги:
в Министерстве лично, по элекlронной почте, почтовым отправлением;

посредством ЕIIГУ;
в МФI_\ (при на.пичии соглашения о взаимодействии).

20. Полразлелы, содержащие описание вариаптов предоставления

государственной услуги

Сертификат на выплату
помещеЕия в собственность

Вариант 1

приобретеншl
для полного

благоустроенного
погашения кредита

для
или

жилого
(займа)

по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой.

20.1. Результат предоставлениlI государственной услуги указан
в подгryнкте 1 пункта 6.1 настоящего Админис,тративного регламента.

20.2. ПеречеНь и описание админисlративных процедур предоставления

государственной услуги:
t) прием запроса и докумеЕтов и (или) информации, необходимых для

предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационноевзаимодействие;
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3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги;

4) предоставление результата государственнойуслуги;
5) поJryчение дополнительных сведений от заявителя.
20.3.Максимальный срок предоставления государственной услуги yкaj}aн

в пункте 7.1 настоящего Административного регламента.

20.1.1 Прпем запроса и документов п (или) информацпи, необходимых для
предоставлеппя государствепной усJIуги

20.1.1.1 Основанием для начала данной административной процедуры

явJUIется обращение за;IвитеJUI в Министерство личttо либо посредством ЕПГУ,
с з.UIвлением согласно приложению б к настоящему Админис,тративному

регламенту и перечнем документов предусмотренные п},нктами 9.|, 9.2, 9.З

la 9.4;
20.1.|.2 заявление и докр{енты, предусмотренные rrунктамu 9.3 и 9.4

Еастоящего Ддминистративного регламента, направленные одним из способов,

установленных в подпунктах | и 2 гryнкта 5.2 настоящего Ддминистративного

регламеЕта'принимаютсяДолжностнымилицамистрУктУрногоподрiВделени,I
Министерства, ответственного за делопроизводство;

20.1.1.3 заявление о предоставлении государственной услуги может

быть также подано в МФЩ (при наличии соглашения о взаимодействии), в том
числе по экстерриториальному принципу;

20.1 .1 .4 заявление и док},I!{енты, предусмотренные п}цктами 9.3 и 9.4

настоящего Ддминистративного регламента, направленные способом,

укaванным в подпуЕкте з пункта 5,2 настоящего Ддминис,тративItого

регламента, регистрируются в автоматиt{еском режиме;
20.1.1.5 заявление и докуIt{енты, предусмотренные пунктами 9.1 и 9,3

настоящего Ддминистративного регламента, направленные способом,

указанным в подпункте 4 пункта 5.2 настоящего ДдминистративtIого

регламента, моryт быть полrIены Министерством из МФI-{ (при ншrичии

соглашения о взаимодействии) в элекlронной форме по защищенным KaHEUIaM

связи, завереЕные усиленной квалифицированной электронной подписью или

усиленной неквалифицированной электронной fiодписью змвителя
в соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля 2011 г.

Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи);
20.1.1.6 дjUI приема заявлениJl в электронной форме с использованием

ЕПГУ может применJIться специ€шизированное прогрЕlммЕое обеспечение,

предусматривающее заполнение заrIвителем реквизитов, необходимьж

для работы с зiulвлением и для подготовки ответа;
20,1.\.7 для возможности подачи заявления о предоставлении

государствеНной услугИ через ЕПГУ заявитель должен быть зарегистрирован

в ЕСИА;
20.1.1.8 установление личности зЕtявителя в случае обращения

за предоставлением государственной услуги лично в Министерство
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осуществJUIется пугем представления документа, удостоверяющего личность,

в случае направления змвления через ЕПГУ - в ЕСИА;
20.1.1.9 подача заявления и документов на предоставление

государственной услуги представителем заявителя невозможна;

20.1.1.10 перечень оснований для отказа в приеме зtIявлеЕиrI

и документов ук€ван в пункте 10.1 настоящего Ддминистративного регламента;
20.1.1.11 срок регистрации заявлениJI, документов, предусмотренных

пунктами 9.З yl9,4 настоящего Ддминистративного регламента, указан в гIуЕкте

1 4. 1 настоящего Административного регламента;
20.1,.|.|2 результатом административной процедуры явJUIется

регистрация зaUIвлениJI и докумеЕтов, предусмотренных пунктами 9.1, 9.2, 9,з

и 9.4 настоящего Административного регламента;
20.1.1.13 после регистрации заявление и документы, предусмотренные

пунктами 9.1, 9.2, 9,3 и 9,4 настоящего Ддминистративного регламента,
направляютсявответстВенноестр}ктУрноеподразделениеДляназначения
ответственного должностного лица за рассмотрение з€цвления и прилагаемых

документов.

20.1.2. Мелtведомственное информационное взаимодействие

20.|.2.1 основанием начала выполнения административной процедуры

яВляетсярегисТрацияза,IВЛенияиприложенныхкз€ЦВлениюДокУМенТов'если
заявитель самостоятельно Ее представил документы, укд}анные в пункте 9,3

настоящего Административного регламента;
20.|.2.2 должностное лицо ответственного структурного подразделения,

в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит

выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо

ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет

(в том числе с использованием Смэв) запрос о представлении в Министерство

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных
пунктом 9.3 настоящего ддминистративного регламента, в соответствии

с перечнем информационных запросов, указанных в пункте 20.|.2.з настоящего

ддминистративного регламента, если заrrвитель не представил укаjанные
документы самостоятельно;

20.1.2.з перечень запрашиваемых документов, необходимых для

предоставления государственной услуги:
а) копии документов, подтверждающих родствеЕные отношениJI заJIвителя

и лиц, ук€ванных им в качестве членов семьи (свидетельство о браке,

свидетельство о расторжении брака, записи актов гражданского состояния),

свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка (детей) заявителя;

б) справка о доходах и суммах наJIога заJIвителя не менее чем

за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заJIвлением;

в) справка об отсутствии у 3€цвителя задолженности по наJIогам

и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы

Российской Федерации;
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г) решение Еалогового органа о предоставлении зшIвитеJIю отсрочки,

рассрочки по уплате наJrогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты

бюджетной системы Российской Федерации (при наличии);

д) справка об отсутствии у заявителя судимости и (или) факта его

уголовного преследования за умышленное преступление;
е) закJIючение об отсутствии у заrIвителя обстоятельств,

свидетельствующих о необходимости оказания заявитеJIю содействия

в преодолении трудной жизненной ситуации, выданное органом,

уполномоченным субъектом Российской Федерации на выдачу такого

заключениJI;
2О.|.2.4 запрос о предоставлении в Министерство документов (их копий

или сведений, содержащихся в них) содержит:
1) наименование органа или организации, в адрес которых

направJuIется межведомственный запрос;
2) наименование государственной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации;
З) указание на положениrI нормативноrо правового акта, которыми

установлено представле}tие документа и (или) информации, необходимых для
предоставления государственной услуги, и ука:}ание на реквизиты данного
норматив}tого правового акта;

4) реквизиты и наименованиrI документов, необходимых

для предоставлеIlия государственной услуги.
срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий

деньсоднярегисТрацияза'IВленияиприложенныхкзаяВлениюдокУментоВ.
2о.1,.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии или

сведениJI, содержащиеся в них), предусмотренные гrунктом 9.3 настоящего

АдминистраТивногО регламента, предоставляются органами, указанными в

пункте 20.|.2.3 настоящего Ддминистративного регламента, в распоряжеЕии
которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 48

ЧасовсмоментанаПраВлениясооТВетсТВУюЩегоМежВедоМсТвенногозапроса.
20.1.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие может

осуществJuIется на бумажном ltосителе:
при невозможности осуществления межведомственного

информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием
запрашиваемых сведений в электронной форме;

при необходимости представления оригиналов доку1!{ентов на бумажном

носителе при направлении межведомственного запроса.
20.| .2.7 , Если межведомственное взаимодействие осуществляется на

бумажном носителе, документы (их копии или сведениjI, содержащиеся в них),

предусмотренные пунктом 9.3 настоящего Ддминистративного регламента,
предоставляются органами, ук€tзанными в пункте 20,|.2.З настоящего

Административного регламент1 в распоряжении которых находятся эти

документы, в срок Ее позднее 5 рабочих дней со дн,l полученшI

соответств},ющего межведомственного запроса,
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20. 1.2.8.Результатом административной процедуры является поJrr{ение

Министерством запрашиваемых документов (их копий или сведений,

содержащихся в ню<).

20.1.3. Принятие решенпя о предоставлении (об отказе

в предоставленип) государственной услуги

20.2,з.|. основанием для нач.ша административной прочеДуры является

регистрациrI змвлеЕиrr и сведений, предусмотренЕых пуЕктом 9,1, 9,з

настоящего АдминистративIlого регламента.
20.2.3,2. В рамках рассмотрения зЕUIвления и сведений,

предусмотренных пунктом 9. 1, 9.3 настоящего Ддминистративного регламента,
осуществJUIется проверка наJIичия сведепий и правильности оформления

документов, указанных в rryнкте 9.1, 9.3 настоящего Ддминистративного

регламента.
20. 1.3.3.,.Щолжностное лицо ответственного структурного подразделениrI

в течение з рабочих дней проводит экспертизу документов, представленньгх

заявителем (проверяет комплектность представленных документов,
правильность их оформлеlР,ия и соответствиrI установленным настоящим

Административным регламентом требованиям).
20.|.з.4. Критериями принятия решения о предоставлеЕии

государственной услуги являются :

1) наличие документов, указанItьD( в пунктах 9 .1 , 9 .2, 9.3, 9,4

настоящего Административного регламента;
2) предоставление документов и сведений, укzванных в пунктах 9,1,

g.2,g.3,9.4 настоящего Ддминистративного регламента, не в полном объеме;

20. 1.3.5. Результатом административIrой процедуры явJUIется решение
о выдаче Дубликата сертификата либо об отказе в предоставлеЕии

государственной услуги по форме согласно приложению 4 к настоящему

АдминистративЕому регламенту.
20.1.3.6. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе

в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты полr{ения

Министерством всех сведений, необходимых для принятиlI решения
о предоставлении (об отказе в предоставлеЕии) государственноЙ усJryги, и не

может превышать З рабочих дней со дня полrrения заявления и сведений,

указанныХ в пункте 6.1 настоящего Административного регламента,
20.|.з.1 . При подаче заявления и сведений, предусмотренЕых гryнктами

9,|, 9.3 настоящего ддминистративного регламента, в ходе лиtIного приема,

посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении

государственной услуги выдается заrIвителю на руки или направляется

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
20.1.3.8. При подаче заявления и сведений, предусмотренных гryнктами

9.1, 9.3 настоящего Ддминистративного регламента, посредством ЕПГУ
направление заrIвитеJlю решеrrия об отказе в предоставлении государственной
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услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (стаryс з€цвления

обновляется до статуса (Услуга оказана)).
20.1.3.9. При подаче заrIвления и сведений, предусмотренных пунктом

9.|, g .2, 9.З и 9.4 настоящего Ддминистративного регламента, способом,

}кiванным в подпункте 4 пункта 5.2 настоящего Ддминистративного

регламента, решение об отказе в предоставлении государственной услуги
11u.rpu"n"ara" в МФЦ (при наличии соглашениrl о взаимодействии), в том числе

по экстерриториальному принцигry.
zь.з.rо. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе

в предоставлении государственной услуги исчисJUIется со дtш принятиlI такого

решеЕиJI и составпяет 1 рабочий день.

20.1.4. Предоставление результата государственноЙ услуги

20.1.4.1. основанием для начаJIа выполнения административной

процедуры является решение об выдачи сертификата на выплату для

пiиобретения благоустроенного жилого помещеншI в собственность или дJUI

полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика

по которому обеспечены ипотекой, отрФкенное решением в протоколе

заседаниJI комиссии.
20.|.4.2. Заявитель вправе получить результат предоставлениJI

государственной усJryги независимо от его места жительства или места

пребывания только на бумажном носителе.
20.1.4.з.,ЩолжностнымлицоММинистерства,ответственныМ

за выполнение административной процедуры, является должностное лицо

ответственного структурного подразделения.
20.1.4.4. При подаче заявления и документов, предусмотренЕых

пунктами 9 .1,, 9 .З и 9.4 настоящего Мминистративного регламента, в ходе

личного приема, посредством почтового отправления результат предоставления

государственной услуги - выдается сертификат за подписью _министра
просвещения и науки Кабардино-БалкарскоЙ Республики, на бумажЕом

ЕосителенарУкиилипосредствоМпочтовогоотпраВлениясУВедомлением
о вручении (в сJryчае, если заrtвитель выбрал указанный вариант

предоставления результата государственной услуги при подаче за,Iвления

о предоставлении государственной услуги).
20.1.4,5. При подаче заrIвления и документов, предусмотренных

пунктами 9.1 , 9.з и 9.4 настоящего Административного регламента,
посредством ЕпгУ направление зшIвителю результата предоставлениJI

государственной услlти - выдается сертификат за подписью министра

просвещения и науки Кабарлино-БЕrлкарской Ресгryблики), в личный кабинет

.u"""ran" на ЕПГУ (статуС заrIвлениЯ обновляется до статуса <Услуга

оказана>), выдается заявителю на бумажном носителе на руки или направJIяется

посредством почтового отправления с уведомлением о вр)п{ении,

20.1.4.6. Срок предоСтавлениJl заrIвителю результата государственной

услугИ - выдаетсЯ сертификат за подписью миttистра просвещения и Еауки



кабардино-Балкарской Республики, на бумажном носителе на руки или

посредствоМ почтовогО отправлениЯ с уведомленИем о врученИИ (в слl^rае, если

заявитель выбрал указанный вариаЕт предоставления результата
государственной услуги при подаче заJIвления о предоставлении

государственной услуги) срок предоставления заявителю результата
государственной услуги -не может превышать 45 календарных дней,

20.1.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

Получение дополнительных сведений от заrIвитеJUt не предусмотрено,

Вариант 2

выдача дубликата сертификата на выплату для приобретения благоустроеЕIlого

жилогО помещениЯ в собственность или дJUI полного погашенI4я цредита
(займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены

ипотекои.

Результат предоставления государственной услуги указан в подгтуtrкте 2

пункта 6. 1 настоящего Административного регламента.
перечень и описание административных процед}р предоставлениrI

государственной услуги :r) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления государственной услуги;
2) межведомственноеинформациоЕноевзаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

государственной услуги;
4) предоставлениерезультатагосударственнойуслуги;
5) поlryчеЕие дополнительных сведений от зzUIвителя.

максимальный срок предоставления государственной услуги
в пункте 7.1 настоящего Административного регламента.

20.1.б. Прием запроса и документов и (илп) информации,
необходимых для предоставления государствеппой услуги

20.|.6.|. основанием длrI начала данной адмиIrистративной процедуры

явJUIется обращение зaцвителrl в Министерство личЕо, либо посредством ЕПГУ
с зaцвлением и сведениями согласно Приложению б к настоящему

Административному регламенту.
20.|.6.2. Заявление и сведения, предусмотреЕные гryнктами 9.1, 9.3

настоящего Ддминистративного регламента, направленные одним из способов,

установленных в подпуЕктах 7 и 2 пункта 5.2 настоящего Ддминистративного

регламента, приItимаются должностными лицами структурного подразделениJI

Министерства, ответственного за делопроизводство.
2о.1,6.з, Змвление и сведениJI, предусмотренные пyHKTaMrl 9,1, 9,2, 9,З

и 9.4 настоящего Ддминистративного регламента, направленные способом,

указан

24
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20.2.2. МеэкВедомственнОе информаuионное взаимодействие

20.2.1. основанием начЕLпа выполнения административнои процедуры

явлJIется регистрациJl зaцвлениJl и сведений, если заrIвитель самостоятельно

указанным в подгryнкте з гryнкта 5.2 настоящего Ддминистративного

регламента, регистрируются в автоматическом режиме.
20.|.6.4. Заявление и сведеЕия, предусмотренные пунктамуl 9.|, 9.2, 9.З

и 9.4 настоящего Ддминистративного регламента, направленные способом,

указанным в подrryнкте 4 п},нкта 5.2 настоящего Ддминистративного
pa.nur"nru, моryт быть получены Министерством из МФI-{ (при на.lIичии

соглашениJI о взаимодействии) в электронной форме по защищенным канаJIам

связи, заверенЕые усиленной квалифицироваяной электронной подписью или

усиленной неквалифицированной электронной подписью зtlявителя

u aооr"arar"", a .грaбо"аниrlми Федерального закона от б апреля 2011 г,

Ns бЗ-ФЗ (Об электронной подписи>l.

20.1.6.5. .Щля приема зЕцвления в электронной форме с использованием

ЕПГУ может применяться специализированное программное обеспечение,

предусматривающее заполнение зaцвителем реквизитов, необходимых для

работы с заявлением и для подготовки ответа.

20.1 .6.6. fuя возможности подачи заявления о предоставлении

государственной услуги через ЕПГУ заявитель должен быть зарегистирован

в ЕСИА.
20.1 .6.7 . УстановленИе личностИ заявителя в слrrае обращения

за предоставлением государственной услуги лично в Министерство

осуществJUIется путем предоставлениJI документа, удостоверяющего личность,

в слуrае направления заrIвления через ЕПГУ - в ЕСИА,
20.1.б.8. Подача заJIвления и документов на предоставление

государственной услуги представителем заrIвителя невозможЕа,- 
zo.t.o.s, Перечень оснований для отказа в приеме заявлениrl и сведений

указан в пункте l0.1 настоящего Административного регламента,
20. 1 .6.10. Заявление о предоставлении государственной услуги может быть

также подано в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе

по экстерриториальному принциrry.
20.1.6.11. Срок регистрации заJIвления и сведений, предусмотренных

пунктами 9,1,9.2,9.з и 9.4 настоящего ддминистративного регламента, указан
в пункте 14 настоящего Административного регламента,

20,1 .6.12. Результатом административной процедlры является регистрация
заявления и сведений, предусмотренных пунктам и 9.|, 9 .2, 9 .з и 9.4 настоящего

Административного регламента.
20.1.6.13, После регистрации змвление и сведения, предусмотреЕные

пунктами g.|, 9.2, 9.з и 9.4 настоящего ддминистративного регламента,
направляются в ответственное структурное подразделение для назначения

отВетстВенногодолжностноголицазарассМотрениеза'Iвлени,IиприлагаеМых
док},ментов.
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не представил документы, указанные в пунктах 9.7,9.2,9.3 и 9.4 настоящего

Административного регламента.
20.2.2. Щолжностное лицо ответственного структурного подразделения,

в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит

выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо

ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в

том числе с использованием Смэв) запрос о представлении в Министерство

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных

пунктом 9.3 настоящего Административного регламента, в соответствии с

nbp.*rr., информационных запросов, указанных в пункте 20.2.З настоящего

Административного регламента, если заrIвитель не представил указанные

документы самостоятельно.
2о.2.з. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для

предоставлениrl государствеЕной услуги ук€ван в п. 9.3 настоящего регламента.
20.2.4. Запрос о предоставлении в Министерство документов (их копий

или сведений, содержащихся в них) содержит:
1) наименование органа или организации, в адрес которых

направляется межведомственный запрос;
2) наименование государственной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информачии;

3) указание на положения нормативного правового акта, которыми

установлено представление Доч/мента и (или) ипформации, необходимых для

предоставления государственной услуги, и указаЕие на реквизиты данного

нормативного правового акта;
4) реквизиты и наименованиrI документов, веобходимых дJIя

предоставления государственной услуги.
срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий

денЬсоднlIрегистацияз.ЦВленияиприложенныхкзаJIВлениюдокУментоВ.
20.2.5. По межведомственным запросам документы (их копии или

сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 9.3 настоящего

ддминистративного регламента, предоставляются органами в распоряжении
которых находятся эти документы в электронноЙ форме, в срок Ее позднее

48 часов с момента направления соответствующего межведомственного

запроса.
20.2.6. Межведомственное информационное взаимодействие может

осуществляется на бумажном Еосителе:
при невозможности осуществления межведомственного

информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием

запрашиваемых сведений в электронной форме;
при необходимости представления оригиЕалов докуN{ентов на бумажном

носителе при направлении межведомственного запроса.

20.2.7. Резу льтатом административной процедуры является полуIеЕие

министерством запрашиваемых документов (и* копий или сведений,

содержащихся в них).
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20.2.3. Прпнятие решения о предоставлении (об отказе

в предоставлепии) государственrrой услугш

20.2.з.|. основанием дJUI начала административной процедуры явJUIется

регисlрация заrIвления и сведений, предусмотренных пунктами 9,| , 9 ,2, 9 ,З

и 9.4 настоящего Административного регламента.
20.2.з.2. В рамках рассмотрения заявлениJI и сведений, предусмотенЕых

пунктоМ 6.1. настояЩего ДдминИстративногО регламента, осуществJIяется

проверка н€шичия сведений и правильности оформления документов,

укд}анных в пунктах 9 .| , 9 .2, 9 .з, 9.4 настоящего Ддминистративного

регламента.
20.2.3.3..ЩолЖностное лицо ответственного стр}ктурЕого подр€вделения в

течение 3 рабочих дней проводит экспертизу документов, представленных

заявителем (проверяет комплектность представленных документов,
правильность их оформления и соответствия установленным настоящим

Административным регламентом требованиям).
20.2.з.4. Критериями принятиJl решеЕия о предоставлении

государственной услуги явJIяются: наличие документов, укЕванных в пунктах

9,|, 9.2, 9.з,, 9.4 настоящего Административного регламента;
2о.2.з ,5 . Критериями решения об отказе в предоставлении

государственной услуги явлllются: предоставление документов и сведений,

укrванных в пунктах 9.|, 9.2, 9.з, 9.4 настоящего Ддминистративного

регламента, не в полном объеме;
20.2.3.6. РезультатоМ административной процедуры является решение

о выдаче дубликата сертификата либо об откд}е в предоставлеЕии

государственной услlти по форме согласно Приложению 4 к настоящему

Административному регламенту.
20.23.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе

в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получениrI

Министерством всех сведений, необходимых для принятия решениrI
о предоставлении (об отказе в предоставлении) госуларственной услуги, и не

может превышать З рабочих дней со дня полrrениJI з€цвлениJl и сведений,

ук.ваЕIIых в пунктах 9.|, 9.2, 9.З и 9.4 настоящего Ддминистративного

регламента,
2о,2.з.8. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пунктами

9.|,9.2,9.3 и 9.4 настоящего Административного регламеЕта, в ходе личного

приема, посредством почтового отправления решение об отказе

в предоставлении государственной услуги выдается за,Iвителю на руки или

направJUIется посредством почтового отправлениJI с уведомлением о вручении,

2о.2.з.9. При подаче заявления и сведений, предусмотренных rryнктами

9 .| , 9.2, 9.з и 9 ,4 настоящего ддминистративного регламента, посредством

Епгу направление зttявителю решения об отказе в предоставлении

государстве;ной услуги осуществляется в личный кабицет з€UIвителя на ЕПГУ
(стаryс зчшвления обновляется до статуса <Усrryга оказанa>),
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2о.2,з.10. При подаче заявления и сведений, предусмотренных пуЕктами

9 .1 , 9 .2, 9.З и 9,4 настоящего Ддминистративного регламента, способом,

указанЕым в подпункте 4 пункта 5.2 настоящего Ддминистративного

регламента, решение об отказе в предоставлении государственной усJryги

"unpu"n""ra" 
в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), в том числе

по экстерриториальному принципу.
20.i.з.l1. Срок выдачи (направления) заявителю решениrI об отказе

в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия такого

решения и составляет 1 рабочий день.

20.2.4. Предоставлеппе результата государствепвоЙ услугп

20.2.4.|. основанием дJUI начала выполнения административной

процедУрыяВляетсярешениедолжностноголицаотВетстВенногострУктУрного
подршделения о предоставлении государственной усJryги.

20.2.4.2. ЗаявителЬ пО его выбору вправе получить результат
предоставлениJI государственной услуги независимо от его места )t(ительства

,n" ,""ru пребывания на бумажном носителе (в с;rуrае, если зЕцвитель выбрЕUI

указанный вариант предоставления результата государственной услуги при

подаче заJIвлеЕиЯ о предоставЛеЕии государствеЕной услуги).
20,2,4.3. ,Щолжностным лицом Министерства, ответственЕым

за выполЕение административной процедуры, является должностное лицо

ответственного структурного подразделения.
20.2.4.4. При подаче заJIвлеЕиJI и сведений, предусмотренных IryHKToM

6.1. настоящего мминистративного регламента, в ходе личного приема,

посредсТВомпоЧтоВогоотправлениярезУльтатпредосТаВления
государственной услуги выдается 3€UIвителю на бумажном носителе на руки
или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении,

20.2.4.5. При подаче за,IвлениJI и документов, предусмоlренньIх IryHKToM

6.1. настоящего Ддминистративного регламента, посредством Епгу
информация о готовности результата предоставлениrI государственной услуги
направляется в личный кабинет заявителя на Епгу, результат предоставлеIIиII

государственной услуги выдается заявителю на бумаr(ном носителе на руки
или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении (статус

заявленшI обновляется до статуса (Услуга оказано).
20.2.4.6. При подаче зaшвления и документов, предусмотренньш гý/нктами

9 .|, g .2, 9.З и 9.4 настоящего Ддминис.rративЕого регламента, способом,

указанным в подпункте 4 гryнкта 5.2 настоящего ДдмивистративЕого

регламента, результат предоставления государствеЕной услуги направляется

в МФЩ (при наличии соглашения о взаимодеЙствии), в том числе по

экстерриториальному принципу, для выдачи заявителю на бумажном носителе

на руки.
20.2.4.7. Срок предоставления змвителю результата государственнои

услуги исчисляется со дня принятия решения о выдаче сертификата на выплату

для приобретения благоустроенного жилого помецени,t
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в собственность иJIи для полного погашения кредита (займа) по договору,

обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой и не может

превышать 10 рабочих днеЙ.

20.2.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

поrryчение дополЕительных сведений от зtцвителя не предусмотрено,
Вариант 3

Внесение изменений в сертификат на выплату для приобретения

благоустроенного килого помещеншI в собственность или дJUI полного

погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому

обеспечены ипотекой, поrryченный ранее в рамках предоставления
Министерством государственной услуги

20.2.5.1. Результат предоставления государственной услуги ук€ван в подrryнкте

4 пункта 6.1 настоящего Административного регламента,
Перечень и описание административных процедур предоставлени,I

государственной услуги:r) прием запроса и докумеЕтов и (или) информации, необходимых для

предоставления государственной услуги;
2) межведомственноеинформационноевзаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об откш}е в предоставлении)

государственной услуги;
4) предоставлениерезультатагосударственнойуслуги;
5) получение дополнительных сведений от за,IвитеJIя,

максимальный срок предоставления государственной услуги указан
в пункте 7.1 настоящего Административного регламента.

исправление допущенных опечаток и ошшбок в выданных в

результате предоставления государственной услуги докумевтах

Прпем запроса п документов и (или) ппформачии, пеобходпмых для
предоставления государственной услуги

20.2.5.2. основанием для начала административной процедуры является

поступление в Министерство заявления об исправлении допущенных опечаток

и ошибок в документах, выданньж по результатам предоставлени,t

государственной услуги фекомендуемая форма - приложение

м б * iеrrа"енту), идокументов, предусмотренных пунктами9,1,9,2,9,З и9,4

настоящего Регламента.
2о.2.5.3, Заявление и документы, предусмотренЕые пунктами 9,1, 9,3

настоящего Регламента, направленные одним из способов, ук€rзанных в rryнкте

б.2. настоящего Регламента, принимаются должностными лицами,
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20.2.5.4. Подача з€uIвления и документов на предоставлеIIие

государственной услуги представителем заявителя возможЕа только при

непосредственном обращении в Министерство - подача з1UIвлениJI на бумахном
носитьле либо посредством элекгронной почты (невозможна при обращении

через ЕПГУ).
20.2.5.5. Возможность поJryчениJI государственноЙ услуги в МФЩ (при

наличии соглашения о взаимодействии), в том числе по экстерриториatльному

принциrry, отсутствует.- 
20.2.5.6. УстановленИе личности заявителя в сJryчае обращения

за предоставлением государственноЙ услуги лично в Министерство

осуществJUIется путем представления документа, удостоверяющего личЕость.

20.2.5.7. Перечень оснований для отказа в приеме з€UIвления и сведений

ук€ваН в пункте 10.1 настоящего Административного регламента.
20.2.5.8, Срок регистрации заявления и документов, предусмотренных

гryнктами 9.|, 9.2, 9.з, 9.4 срок настоящего мминистративного регламента,

ук€ван в пункте 14.1 настоящего Регламента.
20.78. Результатом административной процедуры явJUIется регистрация

заJIвлениrt и документов, предусмотренЕых пункгами 9.1, 9.2, 9.3 и 9,4

настоящего Административного регламента.
20.79. После регистрации з.цвление и документы, предусмотренные

rryrrктами 9.|, 9,2, 9.3 и 9.4 настоящего Ддминистративного регламента,
направляются должIlостному лицу для рассмотрения.

Вариант 4

перечень вариантов предоставления государственной услуги,
включающий в том числе варианты предоставления государственной услуги,
необходимый для исправлениrI допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной усJryги, в том числе

исчерпывающий перечень оснований для отказа, а также порядок составлениJl

запроса з€цвителя о предоставлении государственной или муниципальной

услуги без рассмотрения (при необходимости) содержит состав,

последовательность и сроки выполнения административных процедур для

следующих вариантов предоставления государственной услуги:
вариант l - выдача сертификата на выплату для приобретеuи,I

благоустроенного жилого помещения в собственность или дJIя полного

погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому

обеспечены ипотекоЙ;
вариант 2 - выдача дубликата сертификата на выплату для приобретения

благоустроенного жилого помещения в собственность иJIи для полного

погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому

обеспечены ипотекой, полученного ранее в рамках предоставлениrI

Министерством государственной услуги;
вариант 3 - внесение изменений в сертификат на выIшату для

приобретеЕиJI благоустроенного жилого помещениrI в собствецность или для
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полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по

которому обеспечены ипотекой полученный ранее в рамках предоставлениJl

Министерством государственной услуги;
вариант 4 - исправление догryщенньтх опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах и созданньIх

реестровых записях.

IV. ФормЫ коптролЯ за исполненПем административного регламента

21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и ивых нормативных правовых актов, устапавливающпх
требовапия к предоставлению государственпой услуги, а Talo|(e прпнятпем

ими решении

2|,l. Текущий контроль за соблюдением последовательности

действий и сроков исполнения административньтх процедур по

предоставлению государственной услуги осуществляется путем

нЬблюдения за соблюдением порядка рассмотрения запросов зЕIявителей,

оценкИ полнотЫ и объективности рассмотрениJI таких запросов,

обоснованности и законности предлагаемых для принятия решений,
2|.2. Текущий контроль осуществляется постоянно

государственными служащими Министерства, ответственными за

выполнение административньж процедур, а также гryтем проведения

руководителем ответственного структурного подразделения проверок

исполнения государственными служащими Министерства положений

настоящего Ддминистративного регламента, иных нормативных правовых

актов РоссиЙскоЙ Федерации.
21.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений порядка

предоставления государственной услуги или требований законодательства

РоссийскоЙ Федерации, установленного настоящим Ддминис,тративным

регламентоМ, руководитель ответственного структурного подразделениJI

принимает меры по устранению таких нарушений.

22. Порялок п периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за

полнотой и качеством предоставления государственной услуги

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной

услугИ вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок

соблюдения административных процедур при предоставлении государственной

усJryги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение
Ьбращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей,

содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц

Министерства.
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22,2, Порядок и периодичность осуществления плановых и вЕеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

устанавливаются руководителем ответственною структурного подразделения,

22.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранени,lI

ранее выявлеЕIlьж нарушениЙ, а также в слуIае пол}чения жалоб на действия

(бездействие) должностных лиц Министерства.

23. Ответственпость долr(ностных лиц Минпстерства за решепия и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления государственной услуги

2з.|. .Щолжностным лицом Министерства, ответственным

за предоставление государственной услуги, а также за соблюдение порядка

предоставленшI государственной услуги, является руководитель структурного

подр€вделения Министерства, непосредственно предоставляюцего

государствен}гуlо услуry.
23.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в слгtае

выявлениjI неправомерЕых решений, действий (бездействия) должностных лиц

Министерства,'и фактов нарушеЕия прав и законных интересов змвителей,

должностные лица Министерства несут персонаJIьную ответственность

за нарушение порядка и сроков выполнеЕия административных процедур,

а также за нарушение требований Ддминистративного регламента
в соответствИи с законодательством Российской Федерации,

24. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIенпем государственной услуги, в том числе со

стороны гра)lцан, их объедипепий и оргавизаций

24.1. Контроль за предоставлением государственной услуги
осуществjUIется должностными лицами ответственЕого структурного

подразделения, а также з€швителями и иными лицами, чьи права или законные

,nrbp..", были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц

отВетсТвенногострУкТУрЕогоподрzВделени,I'принимаеМымиимирешениJlми.
24.2. Контроль за предост€влением государственной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется

посредством отцрытости деятельности ответственного структурного

подразделения при предоставлении государственной услуги, получениlI

apuiцu"u*r, их объединеЕиями и организациями полной, акryальной

, доarо"aрrой информачии о порядке предоставления государственной услуги,

"о.rо*rоЪr, досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе

получениJl государственной услуги.
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Y. Щ,осулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действпй
(бездеiiствия) Министерства, МФЩ, организаций, указанЕых в части 1,1

статьи 1б Федерального закона }lЪ 210-ФЗ, а также их должностных лиц,
государственных служащих, работников

25. Способы информированпя заявителей о порядке

досудебного (внесулебного) обяtалования, а таюке формы
и способы подачи заявителями жалобы

25.|. Заявитель имеет право Irа обжалование нарушениrl порядка

предоставления государственной услуги, выразившегося в решениях, действиях

(бездействии) Министерства, его должностных Лицl государственных

aпу*uщ"* Й"""araрar"а при предоставлении государствеIrной услуги,
в !осудебном (внесудебном) порялке путем обращения в Министерство,

i5.2. Op.urro, государственной власти, в который может быть направлена

жаrrоба, является Министерство.
25.з. решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц

Министерства обжагуются министру просвещения и науки Кабарлино-

Балкарской Республики.
zъ.+. ИнбормацшI о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается

на официа.пьном сайте Министерства, Епгу, а также предоставJUIется

непосредственно должнОстнымИ лицамИ Министерства по телефоЕам дJи

справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному з,uIвителем в

обращении.



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Администативному регламенту
Министерства просвещения и вауки
Кабардино-Балкарской Роспублики

по предостllвлению государственной

услупа <Прелоставление лицам из числа

дЕтей-сирот и детей, осгавurихся без

попеченЕя родителей выплаты на
приобретение благоустроенного жилого

помещения в собственность или для
поJшого погашеЕия крелита (займа) по

договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекой>

пЕрЕчЕнь
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, Л ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИИ
ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ

ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Перечень признаков заявителей, а такrке комбинацпи
значеrrшй признаков, кая(дая из которых соответствует одному

варианту предоставления услуги

ль
ва риа нта

заявитель обратился за сертификатом на выплату для

приобретениJI благоустроенного жилого помещени,I

в собственность или для поJIного погашения кредита (займа) по

договорУ, обязательства заемщика по которому обеспечеtты

ипотекой.

1

заявитель обратился за выдачей дубликата сертификата на

выплату для приобретения благоустроенного жилого помещения

в собственность или дJIя полного погашениJI кредита (займа) по

договору, обязательства заемщика по которому обеспечеIты

ипотекой, пол)ченного ранее в рамках предоставления

Министерством просвещения и науки Кабардино-Балкарской

Республики государственноЙ услуги (Предоставление JIицЕlм из

числа детей-сирот и детей, оставцIихся без попечения родителей
выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в

собственность или дJIrl полного погашения кредита (займа) по

договору, обязательства заемщика по которому обеспечены

ипотекой>.

2

Заявитель обратился за вIiесением изменений в сертификат на

выплату для приобретения благоустроенЕого жилого помещения

в собственнОсть илИ для полногО погашения кредита (займа)

J



по договору, полученный ранее в рамках предоставления

Министерством просвещениlI и науки Кабардино-Балкарской
Ресгryблики государственной услуги <Предоставление лицам

из числа дегей-сирот и детей, оставшI,D(ся без попечения родителей
выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещениJI

в собственность или дJUI полного погашения кредита (займа)

по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены

ипотекой>.

4 заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток

и ошибок выданных в результате предоставления

государствеЕной услуги <Предоставление лицам из числа детей-

сирот и детей, оставшrо<ся без попечениJI родителей выплаты

на приобретение благоустроенного жилого помещеЕия

в собственность или для полного погашения кредита (займа)

по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены

ипотекой> в документах и созданных peecтpoBblx записях



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному реглalменту
Министерства просвещения и науки
Кабарлипо-Балкарской Республики

по предоставлению государственной

услуги кПредоставлевие лицllм из
числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей
выплаты на приобретение

благоустроенного жилого помещения
в собственность или дJuI полного

погашеяиJl кредита (займа) по

договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекой>

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлеНии лицаМ из щлсла дgгей-сирот и дегей, оставцIихся без попечения род,lтелей
выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или д,lя

поJшого погашения кредита (зйма) по договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекой

(фамчлчя, чмя, оmчесmво zра сdанuна)

идо енты, п енные с змвлением:

инял:

Регистрационный номер
зiшвления

Щата приема
зrцвления

!олжн остное личо

Подпись Расurифровка подписи

Кол-во
Наименование докрrентаJ,lЪ

п/п



ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к мминистративному реглаJ{енту
Министерства просвещеЕия и науки
Кабардино-Бшкарской Ресrryблики

по предоставлению государственной

услуги <Прелостlвление Jlицzt}l из
числа дgгей-сирот и дgгей,

остalвшихся без попечения родителей
выIшаты на приобретение
благоустроенного жилого

помещения в собственность или для
поJIного погашения кредита (займа)

по договору, обязательства
заемщика по которому обеспечены

ипотекой>

ФОРМА СЕРТИФИКАТА
IlA выпJlАту лицАм, укАзАнным в пунктЕ 1

СТАТЬИ8.1ФЕДЕРАЛЬНоГоЗАкоНА''оДопоЛниТЕЛЬНыхГдРднТиях-по 
СоцидльriоИ поддвржкв дЕтЕЙ-сирот и дЕтЕЙ, остАвшID(ся

БЕЗ ПОIIЕЧЕНИJI РОДИТЕЛЕЙ", НД ПРИОБРЕТЕНИЕ БЛДГОУСТРОЕННОГО
ЖИЛоГоПоМЕЩЕниJIВСоБсТВЕННоСТЬИЛИДJU{ПоЛноГоПоГдIUЕнИJI

КРЕДИТА (ЗАЙМА) ПО ДОГОВОРУ, ОБЯЗАТВЛЬСТВА ЗАЕМЩИКА
ПО КОТОРОМУ ОБЕСПЕЧЕНЫ ИПОТЕКОИ

Бланк Министерства просвещения и науки КБР

СЕРТИФИКАТ
на выплату лицам, ук.ванным в п}ъюе l статьи 8,1 Федермьного закона "о
дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей", на приобретение благоустроенного жилого

помещения в собственность или цý полного погашения кредита (займа) по договору,
обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой

}lъ

(из реестра сертификатов)

Настоящим сертификатом удостоверяется, что

(фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца сертификата,

данные док}мента, удостоверяющего личIlость владельца)

имеет право на получение за счет средств бюджета

(указывается субъект Российской Федерации, предоставлJIющий выплату)



выплаты дlя приобретения жилого помещения и,llи для полного погашения кредита

(займа) по ло.оuору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой, в

размере

(указывается cplMa чифрами и прописью)

Дата выдачи

Руководитель

(подпись) (Ф.И.О. (при на.тичии) полностью)



ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Мминистративному реглаN,rенту

Министерства просвещения и
науки Кабардино-Бапсарской

Республики по предоставленпю
государственной услуги

кПредоставление лицilм из числа

детей-сирот и детей, осгавшихся без

попечения родtтелей выплаты на
приобретение благоустроенного

жилого помещения в

собственность или для полного
погашения кредита (займа) по

договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекой>

Уведомление об отказе в предоставлепии государственной услути

(Блапк письма Министерства)

дата Ф.И.О. змвителя,адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлеЕии Минпросвещением КБр

государственной ус.ггlти кПредоставлеЕие Jшцzl!{ из числа детей-сирт и детей, оставrшлхся бЕз

попечения родtтелей вьшлаты на приобретение

благоустроенного жилого помещения в собственность иJIи для полного погашения

кредита (займа) по договору, обязательства заемщика

по которому обеспечепы ипотекой>,

п наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему

ll док),}!ентrlх

номер

минипросвещение КБр уведомJшет Вас об отказе в предоставлении выплаты на

приобретение благоустроенного жItлого помещения в собственность или дlя поJшого

nb.*"o- кредита (займа) по договору, обязателъства заемuцка по которому обеспечевы

ипотекой
Решение об отказе принято по след},ющим осяованиям (указать основание):

г;1
| |' Н."ооr""rствие категории Змвителя кругу лиц, указанных в разделе 2,

U настоящего АдминистративЕого реглмента.



г-- 
,,l

| | 

' 
Несооru.rствие документов, }казЕшных в пунктах 9.|.,9.2.,9,з,,9,4, настоящего

! Административного регламента по форме или содерж:lнию требованиям

законодательства Российской Федерации.

| |' Зм"п"нrе подано лицом, ве имеющим полномочий представJIять интересы

Ц Змuиr"-, в соответствии с п},нктом 2.4 настоящего

Мминис,гративного реглalмента.

-.l
| |' Or"yr.r"ne сведений о заявителе в Сводном списке детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попеченltя родителей, подтежащих обеспечецию }rtилыми помещеЕиями по

муниципаJIьным районам и городским округам Кабарлино-Бмкарской Республики,

достигшие возраста 23лет.

п
информачия, котор,ш содоржится в докр!ентм, представленньrх

змвителем (представителем заявитеrrя), противоречит сведеншям,

содержащимся в докр{ентах, находящгхся в ведении оргtшов вJIасти,

Уполномоченное доJDкностное (подпись) ФИ



ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Мминистративному регламенту
Миттистерства просвещения и Еа}ки
Кабарлино-Балкарской Республики

по предостarвлению государственной

услупr <Предоставление лиц€м из Iшсла

дЕтей-сирот и дgгей, оставrrrихся без

попечения родителей выплаты на
приобретение благоустроенного жилого

помещения в собственность или для
полного погашения кредита (займа) по

договору, обязателъства заемщика
по которому обеспечены ипотекой>

Форма

В Министерство просвещения и науки
Кабарлино-Балкарской Республики

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлепии опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам

предоставления государственной услуги

я,
(фамиляя, имr, отчество (при яа,,lичии))

прошу

а именно:

исправить допущенные опечатки и ошибки в выдalнных в результате предостzшления

aоaулчр"ru"ппой услуги <Прелоставление лицаN{ из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в

собственность или Ný полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства

заемщика по которому обеспечены ипотекой> докумеЕтах и создаяных реестровых записях,

(указания на описаrпе доtlущенвьlх опечаток и ошибок)

О себе сообщаю след},ющее:
l. Сведения о документе, удостоверяющем личность

(вид документа' ссрия, Еомер, дата выдачи, оргttн, выдавш ий докумсЕт, кол подраздслсния)

2. Номср (-а) коЕгактного (-ых) телефона (-ов)

З, Адрес (-а) электронной почты (e-mail)

r. l(( )) 20
(подпись) (расшифровка подписи)



ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Административному
регламенту Министерства

просвещения и науки Кабарлино-
Бшtкарской Республики

по предоставлению
государственной услуги

кПредоставлевие JIицtм из Iмсла

детей-сирот и детей, осгавшю<ся без

попеченrrя родителей выплаты на
приобретеrше благоустроенного

жилого помещения в

собственность йлп Nв полного
погашения кредита (займа) по

договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекойD

Форма

Заявления на предоставление государственной услlти

от

(фанялия, имя, отчество (последяее - при апячии) заявrrrем)

Алрес
регистрации

Алрес фактического места жительства:

Номер СНИЛС

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдачс государственного жилищного сертификата на однократное получение за счет

республиканскЬго бюджета Кабардино-Ба:lкарской Республики выплаты дтя приобретения- 
благоустроенного жилого помещения в собственность

Алрес элекгронной почты:

я,
(фамилия, имя, отчесво (послсдlсе - при н8лйчии)

Министру просвещения и науки Кабардино-
Балкарской Республики



паспорт серия номер выдан

(дата и место вьцачи паспорта)

проживЕtющий(ая) по а,дресу

(свед€яrrя о члонж сеraьи Ф.И,О., год роцдеНия, родиtенное отношевие, с кtкого времеви зар€гисrр'lроваrr и проживаст)

состоящий(:ш) в списке детей-сирот и детей, остalвшихся без попечения родителей, лиц из

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Jплц, которые относплись

к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот и дgгей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 

- 

Лfl, которые

сть
прошу вьцать мЕе государственный жилищньй сертификат Еа однократное поJryчеЕие

выплаты для приобретения благоустроенного жилого помещениJr в собственность за счет

средств рспубликшIского бюд:кета КБР.

С Порядком вьцачи жилиш]ного сертификата дrя приобретения благоустроенного

жилого помещения в собственность, ознакомлен(а).

подтверждаю, что в отвошении меня нет судебного решения, по которому я должен

(должна) отбывать наказание в виде лишения свободы, в отношенци меЕя отсугствует

вступившее в зiжонн},ю сиJry решение суда об ограничеЕии в дееспособности иJIи признании

недееспособным.
ЗапреДставлениенедостоверныхсведенийЕесУответственностЬ'УстаttовлеЦнУю

законодательством Российской Федерации.
к заявлению прилrгаю следующие док}а{енты:

1

)

J

Прилагм }казанные докуN{енты, я принимаю на себя ответственность за их

подлинность, а также за достоверность содержащихся в них сведений.

Согласно с Федермьным законом от 27 цюлlя 2006 года J'&152 -ФЗ (О персонаJьных

данных), даю согласие на обработку, хранение, следующих моrх персонаJтьньrх дчlнньIх:

фамилия, имя, отчество, телефон (служебпый, домашний, мобильный), адреса места

жительства (фактический, место регистрации), сведения о составе семьи и иные сведеншl,

необходимые дlц назначения денежньtх выплат на содержмие детей, Еаходяrщтхся под

опекой или попечительством и денежных выплат на содержание детей, переданных

Еа воспит{шие в приемные семьи .

Я ознакомлен(а). что:

согласие на обработку персонЕrльных данных действует с даты подписtшия настояIцего

согласиJI и до даты подачи письменного заlIвления в произвоJIьIIой форме об отзыве

Еастоящего согласия.

(лата) (подпись заяsителя) (расшйфровка подлиси



СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДЛННЫХ

я

адрес регистрации
(рсгион, район, llаселсrяый пункт, уJшц4 дом, корпус, cтpocнrre, кваргира)

(да,rее - субъекг), даю

Министерству просвещения и науки Кабардино-Балкарской Республики
(ОГРН l020700759200, ИНН 07ll03З902), зарегистрированному
Кабарлино-Балкарскzц Республика, г. Нальчик, ул. Кешокова, д.43,

обработку своих персональных данных.

по адресу:
согласие на

I]ель обработки персональпых данных:
выdача серпuфuкаmа на вьlллапу dля прuобрепенuя блаzоусmроенноzо Jюшlо?о

помеlценltя в собсmвеtмоспь lulll dля полноzо поZаluенuя креduпа (займа) по dоеовору,

обжаmельсmва заемlцuка по копорому обеспеченьl uпоmекой.

перечень персональных дапных, на обработку которых дается согласпе:

фамлlлtм, uмя, оmче сrпво ;
zоd, месяц, dаmа u месmо роэtdенuя;
zраэtсdансmво;

ре квuзumьl dокуменmа, у0 осmоверяюu4еео лuчн осmь ;

номер свudеmельсmва обязапельноzо пенсuонно2о сmрахованuя ;

ud е н m uфuкацuо н н ый н оме р н ал о zо rul аm ел ьlцuка ;
аdрес факпuческо2о меспа проэtсuванuя u реzuспрацuu по меспу эlсulпельсmва

u (uлu) по месmу пребьлванuя;
почtповьtй u элекmронньlй adpeca.
Обработку персональных данных булет осуществлять Министерство

просвещения и науки Кабардино-Баrrкарской Республики.
перечень действий с персошальными даннымп, на совершенпе которых

д"arс, 
"оa.,rаСпе, 

общее описание используемь!х оператором способов обработки
персональных данных:

Сбор, запuсь, сuсmемаmuзацuя, наколlленuе, храненuе, улпочненuе (обновленuе,

tlзмененuе), llзвлеченuе, uспользованuе, переdача фаспросmраненuе).
обрабоmка вьllаеуказанньtх персональных daHHbB буdеm осуulесmвляmься

пуmем смеuланной обрабоmкu персонмьньж daHHbx.

срок, В течепие которого действует согласие субъекта персональных

даннь!х, а Taroкe способ его отзыва, еспи иное не устаЕовлено федеральным
законом:

насmоящее со2ласuе на обрабоmку персональньlх daHHbtx dейсmвуеm с моменmа

ezo преdсmавленuя операmору u моuсеп бьlпь оmозвано мной в любое время пуmем

поdачч опералпору змвленuя в проспо пuсьменноЙ форме.

(фамилия, имя, отчество (лри паличиц))

(кем вьшл0



персональньtе daHHbte субъекmа поdлеэrаm храненuю в mеченuе сроков,

yc.o"oBir""otx законоdаmельсmвом Россuйской Феdерацuu. Персональньtе daHHble

унччmоэrсаюmся: по dосmuасенuю целей обраболпкu персонсuьньtх DaHHbtx; прu
'лuквudацuч 

uлч реор1анuзацuч операmора; на ocqoBaцuu пuсьменноzо обраulенllя

субъекmа персонмьньlх daHHbtx с пребованuем о прекраlценuu обрабоmкu ezo

персонмьньlх dанньп (операпор прекраmum обрабоmку mакuх персонсuьных dанньlх

в mеченuе З (mрех) рабоччх dней, о чем буdеm направлено пuсьменное увеdомленuе
субъекmУ персонсuьньtХ daHHbtx в mеченuе 10 (dесяmu) рабочuх dнеЙ.

(( >) 20 г. l
(подпись) (расшпфровка подписп)



ПРИЛОЖЕНИВ 7

к Мминисгративному регламенту
Министерства просвещения и науки

Кабардино-Ба.пкарской Республики по
предоставлению государствепной услуги

кПредоставление Jпа ц{lм из числа дегей-сирот
и дgгей, оставшихся без попечения родrтелей
выплаты на приобретение благоустроенного
жилого помещения в собственность иJш дIя

полного погашения кредпта (займа)
по договору, обязательства заемщика

по которому обеспечены ипотекой>

ФормА

РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕДОКУМВНТОВ, НЕОБХОДИМЫХДJUI
ПРЕДОСТАВЛЕНИJI ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

(на бланке МФI] предоставлениrl государственЕых и муниципальных услуг)

Кому:

ФИо змвителей

Адрес заявителей

Решение
об отказе в приеме док},l!!ентов, необходимьrх

для предоставления государственной услуги

Ваше змвлеgие от <_> 20_г. о

не можЕт быть рассмотрено по следующим основаниям (указать основное):

l. Обращение за предоставлением иной услум.
2. .Щокументы, необходrпrые для предостtlвлеIrия государственной услуги, утратили
силу, отменены или являются яедействительяыми Еа момент обращения с запросом,

3. .щокументы содержат подчистки и исправления текста" не заверенные в порядке,

стzшовленном законодательством Российской Федерации.у
4 ,Щокулtенты содержат повреждения, наJIичие которьrх Ее позвоJIяет в полном объеме

Уважаемый(м)



использовать информацию и сведения, содержащиеся в документ,rх дJUI предоставления

государствеЕной услlти.
5. H"*opp"n rro" зaшоJшеЕие обязательных полей в зчlпросе (отсlтствие заполнения,

ЕедостоверЕое, непоJIЕое либо неправиJIьное, не соответствующее требоваяиям,

установленным настоящим Административным регламентом),
6. Поступление запроса, ан{шоrичного рrшее зарегистрировllнному зzrпросу, срок

предоставлеЕиЯ государственной услупа по которому не истек па момент поступления

такого зalпроса.
Запрос подан лицом, не имеюuIим полномочий представJlять интересы заявитешI,

ПрЙставлен неполный комплект документов в соответствии с пунктами 9.|,9.2,9.З
7
8

и
9
не соответствует форме Заявления, установленной А.щtинистративным

9,4 настоящего Административного регламеIlта
Форма подiшЕого заявителем (представителем заявителя) Змвления

реглаlментом
(приложение б к настоящему Административяому регламенту),

Разъяснения о порядке действий дJIя полrlения положительЕого результата по

предоставлениЮ государственной услуге (указываются конкрепше рекомендации)



ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к Мминисlративному реглalменту
Министерства просвещения и науки
Кабардино-Балкарской Республики

по предостalвлению государственной
услуги кПредостaвление лицzм из Iшсла

детей-сирот и дсгей, оставшихся без
попечения рдителей выплаты на

приобретение благоустроенного жилого
помещения в собственность или для

полного погашения кредита (займа) по
договору, обязательства заемщика

по которому обеспечены ипотекой)

Перечень многофункциопальшых центров
и привлекаемых организаций в Кабарлино-Балкарской Республике

лъ
п/п

ндшменовапше
многофункциопаJIьного

цептра rr (или)
прпвлекаемой
организацип

Местонахождепие
многофупкциопального

чентра и (или)
привлекаемой
органпзации

Режим работы

l Филиа,т ГБУ
<Многофункционмьный
цент по предоставлению

государственньrх и
муниципаJIьных услуг
Кабарлино-Ба,rкарской

Республики> в г.о. На,rьчик
Nsl

КБР, г. Нальчик,
ул. Балкарская, 7

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: выходной

2 Филиа,т ГБУ
<Многофункциональный
центр по предоставлению

государствепньrх и
муницип{цьных услуг
Кабардино-Бмкарской

Республики> в г.о. Ншlьчик
Nq2

КБР, г. На;lьчик,

ул. Кабарлинская, 202
((а)

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: вьгходной

J Филиал ГБУ
кМногофункциона,rьньй
центр по предоставлению

государственных и
муниципальных услуг
Кабарлино-Балкарской

Республики> по
Баксанскому

муниципальному району

КБР, г.о. Баксан,
г. Баксан, пр-ю Ленин4

23

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: выходной

4 Филим ГБУ
кМногофункционмьный
центр по предоставлению

КБР, г.о, Прохладньй,
г. Прохладный,

ул. Карла Маркс4 35

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00



государственных и
муницип€lльньlх услуг
Кабардино-Балкарской

Республики> по
Прохладненскому

муниципальному району

Вс: выходной

5 Филиал ГБУ
<Многофункциона,тьный
центр по предост:lвлению

государственных и
муяиципrUIьньж услуг
Кабарлино-Ба;lкарской

Республики> по
Эльбрусскому

муниципaцьЕому району

КБР, Эльбрусский
м},ниципальный район,

г.п. Тырныауз, пр-кт
Эльбрусский, 32

Пн-Пт: с 8:З0 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: выходной

6 Филиал ГБУ
<Многофункчиональный
центр по предостtвлению

государственных и
муниципальных услуг
Кабарлино-Балкарской

Республики> по Майскому
муниципаJIьному району

КБР, Майский
муниципальный район,

г.п, Майский,
ул.9мм,7

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: вьгходной

7 Филиш ГБУ
<МногофункционtцьЕый
центр по предоставлению

государственньrх и
муниципапьных услуг
Кабарлино-Балкарской

Республики> по Зольскому
муницип,цьному району

КБР, ЗОЛЬСКИЙ

муниципальный район,
г.п. За,rукокоаже,

ул. им. И.L{. Котова, 22

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
вс: вьrходной

8 Филиаrr ГБУ
<Многофункционмьный
центр по предоставлению

государственньн и
муниципальных услуг
Кабарлино-Ба:rкарской

Республики> по Чегемскому
муниципirльному району

КБР, Чегемский
муЕиципальный район,

г.п. Чегем,
ул. Баксанское Шоссе, 22

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: вьтходной

9 Филиа"r ГБУ
<Многофункциональный
центр по предост;lвлевию

государственных и
муниципмьных услуг
Кабардино-Ба.гкарской

Республики> по Черекскому
муниципмьному району

КБР, Черекский
м}.ниципальный район,

г.п. Кашхатау,
ул. Мечиева, 120

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до l4:00
Вс: вьгходной

l0 Филиа.п ГБУ
кМногофункциона.тъный
центр по предоставлению

государственных и
муниципalльных услуг

КБР, Урванский
м).ниципальЕый район,

г.п. Нарткм4
ул. Тарчокова, 22

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до l4:00
Вс: выходной



Кабарлино-Балкарской
Республики> по Урвмскому

муницип:lльному району
1l Филиа:t ГБУ

<Многофункционагьньй
центр по предоставлению

государствеltных и
Dr},ниципмьньн усJг},г
Кабардино-Ба.пкарской

Республики> по Терскому
муниципальному району

КБР, Терский
муниципальньiй район,

г.п. Терек,

ул. Ленина, 11 кб>

fIн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: выходной

Филиал ГБУ
<Многофункциона.пьньтй
центр по предоставлению

государственЕых и
муrиципальньж услуг
Кабардино-Балкарской

Республики> по
Лескенскому

м}.ницип:шьному району

КБР, Лескенский
муниципальяьй район,

с.п. Анзорей,
ул. Шинахов4 l кб>

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: выходной

Офис ГБУ
<Многофункциональный
центр по предоставлеЕию

государственньrх и
мупиципiшьных услуг
Кабардино-Балкарской

Ресrryблики> для бизнеса

Пн-Пт: с 8:30 до
20:00,

Сб: с 9:00 до 14:00
Вс: вьrходной

l4 I-{eHTp оказания усл}т для
бизнеса

КБР, г. Натlьчик,

ул. Толстого, 77
Пн - Пт: с 9:00 до

1 8:00, перерыв с 13:00

до 14:00,
Сб-Вс: вьrходной

15 Щентр оказания услуг дJIя
бизнеса

КБР, г. Нальчик,
пр. Кулиев4 10 <а>

Пн-Пт:с9:00
до 18:00,

Сб-Вс: выходной
lб Удаленные рабочие места

гБу
<Многофункциона.пьньй
центр по предоставлеЕию

государственных и
муниципмьных усл)т
Кабардино-Балкарской

Республики>

расположены на
территории Кабарлино-
Балкарской Республики

l2

13 КБР, г. Нмьчик,
ул. Кабарлинскм, 202

(а)>



ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту
Министерства просвещения и науки
Кабарлино-Бмкарской Республики

по предоставлению государственной
услуги <Прелоставление лицаJ\{ из числа

дfi€Й-сирот и детеЙ, остазшпrся без
попечения родлтелей выплаты на

приобретение благоустоенного жилого
помещевия в собственность иJIи дJIя

полного погашения кредита (займа) по
договору, обязательства заемщика
по которому обеспечены ипотекой))

Форма

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
кПредоставление лицtl ,t из .пrсла детей-сирот и детей, оставшихся без попечения род4телей выплаты на приобретение

благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного пог!tшения кредита (займа) по договору,
обязательства заемщикаJ по которому обеспечены ипотекой>

м
пlп

,Щата приема
заJIвлен ия

Фамилия, имя, отчество
зzuIвителя

Адрес заявителя .Щополнительная
информация (контакгы)

,Щолжность, Ф.И.О. сотрудника,
принявшего з:швлеЕие

l ) з 4 5


