
УТВЕРЖДЁН 

приказом Минпросвещения КБР 

от «30» октября  2023 г. № 22/1171 

 

 

Административный регламент Министерства просвещения и науки  

Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению 

государственной услуги «Предоставление кандидатам по всем формам 

семейного устройства детей (усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального 

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, КБР, оказание 

содействия гражданам в подборе ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, для передачи его на воспитание в семью граждан в случаях, 

предусмотренных законодательством  Российской Федерации» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования 

Административный регламент Министерства просвещения и науки 

Кабардино-Балкарской Республики (далее -  Регламент, Минпросвещения 

КБР) по предоставлению государственной услуги «Предоставление 

кандидатам по всем формам семейного устройства детей (усыновители, 

опекуны, приемные родители) информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения 

родителей, КБР (далее – региональный банк данных), оказание содействия 

гражданам в подборе ребенка, оставшегося без попечения родителей, для 

передачи его на воспитание в семью граждан в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации»  (далее – государственная услуга) 

определяет состав, сроки, последовательность и порядок выполнения 

административных процедур (действий) при предоставлении указанной 

государственной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

Государственная услуга предоставляется на заявительной основе 

физическим лицам (далее - заявитель), обратившимся в Минпросвещения КБР.  

Заявителями для получения государственной услуги являются граждане 

Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской 

Федерации и желающие принять ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, гражданина Российской Федерации (далее - ребенок),  

на воспитание в свою семью.  

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления 

государственной услуги 

Справочная информация размещается на официальном сайте 

Минпросвещения КБР (edu.kbr.ru) и на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций). 
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Информация о порядке предоставления государственной услуги может 

быть получена заявителем у специалиста отдела коррекционного образования, 

опеки и попечительства, ответственного за предоставление государственной 

услуги (далее – специалист отдела) путем обращения в отдел: 

в устной форме по телефону или при личном приеме; 

в письменной форме по письменному обращению заявителей с 

доставкой по почте или по электронной почте. 

Предоставление государственной услуги осуществляется 

специалистами по предварительной записи. 

Специалист отдела, ответственный за предоставление государственной 

услуги, по телефону, при личном обращении, либо письменном обращении, 

подробно и в вежливой форме обязан представить исчерпывающую 

информацию по вопросам организации рассмотрения заявлений граждан, 

связанных с реализацией их законных прав и свобод.  

При ответах по телефону на устные обращения специалист называет 

свои фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, дает разъяснения по 

вопросам предоставления государственной услуги, информирует о ходе 

предоставления государственной услуги. 

Время разговора не должно превышать 10 минут. В случае если для 

ответа требуется продолжительное время, специалист предлагает обратиться 

за необходимой информацией в письменной форме либо назначить другое 

удобное для обратившегося лица время для информирования по телефону. 

В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно 

ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный 

телефонный звонок другому должностному лицу или же сообщает 

обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить 

необходимую информацию. 

При информировании о порядке представления государственной услуги 

по телефону заявителю предоставляется информация о графике приема 

специалиста отдела, почтовый и фактический адрес Минпросвещения КБР и 

отдела (при необходимости - способ проезда), требования к оформлению 

письменного обращения. 

Специалист отдела проводит консультации по следующим вопросам: 

о порядке предоставления и перечне документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, в том числе документов, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, и документов, которые отдел 

получит в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не 

представит их по собственной инициативе; 

о сроках предоставления государственной услуги; 

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления государственной 

услуги представляется заявителю бесплатно. 
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II. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

2.1. Наименование государственной услуги 

«Предоставление кандидатам по всем формам семейного устройства 

детей (усыновители, опекуны, приемные родители) информации о детях, 

оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, 

оставшихся без попечения родителей, КБР, оказание содействия гражданам  

в подборе ребенка, оставшегося без попечения родителей, для передачи его на 

воспитание в семью граждан в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации».   

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу 

Исполнительным органом государственной власти Кабардино-

Балкарской Республики, предоставляющим государственную услугу, является 

Минпросвещения КБР. 

Многофункциональными центрами или иными организациями данная 

услуга не предоставляется. 

2.3. Результат предоставления государственной услуги 

Результатом оказания государственной услуги является представление 

заявителю информации о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения 

родителей, состоящих на учете в региональном банке данных (при наличии), 

и направление на посещение ребенка при наличии согласия от заявителя (отказ 

в представлении информации). 

При этом гражданину выдается направление на посещение ребенка  

в соответствии с приложением № 8 к приказу Министерства просвещения 

Российской Федерации от 15.06.2020 г. № 300 «Об утверждении Порядка 

формирования, ведения и использования государственного банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей» (далее – Порядок) за подписью 

заместителя министра Минпросвещения КБР, в журнале выдачи направлений 

делается отметка с датой и номером выданного направления, указанная 

информация также вносится в информационную систему «АИСТ ГБД». 

2.4. Срок предоставления государственной услуги 

Проверка полноты и соответствия представленных документов 

установленным требованиям осуществляется в день обращения. Постановка 

на учет граждан в качестве кандидатов в усыновители, опекуны, приемные 

родители осуществляется в течение 1-2 рабочих дней. Информация о детях-

сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете  

в региональном банке данных, представляется гражданам в день обращения 

при условии наличия в банке данных информации о ребенке, отвечающем 

требованиям граждан. При желании граждан выдается направление  

на посещение ребенка, срок выдачи - 2 рабочих дня.  

Предоставление государственной услуги в части представления 

гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей,  

из регионального банка данных для передачи их на воспитание в семьи 

граждан приостанавливается в случае, если гражданин, дважды получив 
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уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, без уважительной причины не явился для ознакомления с новой 

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей. Предоставление 

услуги для данного гражданина может быть возобновлено на основании 

письменного заявления гражданина при условии отсутствия оснований  

для прекращения учета сведений о нем в соответствии с пунктом 68 Порядка. 

Приостановка предоставления государственной услуги в части 

предоставления гражданам информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных для передачи их  

на воспитание в семьи граждан в соответствии с указанными основаниями  

в случае отсутствия заявления гражданина может быть продлена до окончания 

срока действия заключения органа опеки и попечительства, выданного  

по месту жительства гражданина(-ан), о возможности гражданина быть 

усыновителем или опекуном (попечителем). 

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

государственной услуги, размещается в открытой и доступной форме  

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования): 

на официальном сайте Минпросвещения КБР в сети «Интернет» 

(edu.kbr.ru);  

в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее- портал). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

для предоставления государственной услуги  

2.6.1. Заявитель для получения государственной услуги лично 

обращается в Минпросвещения КБР. Для установления личности заявитель 

предъявляет специалисту Минпросвещения КБР документ, удостоверяющий 

его личность, и представляет: 

а) заявление гражданина(-ан) о желании принять ребенка (детей)  

на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися на 

учете сведениями о детях, соответствующих его (их) пожеланиям,  

по установленной приложением № 12 к Порядку форме согласно приложению 

№1 к настоящему Регламенту; 

б) заполненный раздел 1 анкеты гражданина, желающего принять 

ребенка на воспитание в свою семью, по установленной приложением № 11  

к Порядку форме согласно приложению №2 к настоящему Регламенту; 

в) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту 

жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем  

или опекуном (попечителем) по установленной приложением № 13 к Порядку 

форме согласно приложению №3 к настоящему Регламенту; 

г) страховой номер индивидуального лицевого счета. 

Необходимые документы предъявляются заявителем лично. 

Прием документов и предоставление государственной услуги  

в многофункциональные центры или в электронной форме не предусмотрены. 
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2.6.2. В случае выезда заявителя на день оформления усыновления 

ребенка в другое государство на срок более 1 года (на работу или по иным 

причинам), кроме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 

Регламента, заявитель представляет следующие документы: 

а) заключение об условиях его жизни, а также обязательства 

осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного 

(удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский учет в консульском 

учреждении Российской Федерации по прибытии в государство, на 

территории которого он проживает на момент оформления усыновления, 

выданные компетентным органом этого государства, по установленным 

приложениями №№ 14 и 15 к Порядку формам согласно приложениям №№4, 

5 к настоящему Регламенту; 

б) копию лицензии (или другого документа, установленного 

законодательством иностранного государства) иностранной организации, 

подтверждающей полномочия компетентного органа по подготовке 

документов, указанных в подпункте «а» настоящего пункта. 

2.6.3. В предъявляемых документах не должно быть подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных 

повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.  

2.6.4. Предъявление на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), не требуется за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления государственной или муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральным законодательством. 

2.6.5. Специалисты не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  

с предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся  

в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 

за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе  

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  

№ 210-ФЗ; 
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осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми  

и обязательными для предоставления государственных услуг. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов для предоставления 

государственной услуги в части предоставления гражданам информации  

о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных  

для передачи их на воспитание в семьи граждан являются: 

отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего личность; 

отсутствие у заявителя действительного заключения о возможности 

быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем, 

выданного отделом опеки и попечительства; 

наличие информации о гражданине в реестре лиц, лишенных 

(ограниченных) родительских прав или отстраненных от опеки 

(попечительства) за ненадлежащее выполнение возложенных на них законом 

обязанностей, бывших усыновителях, если усыновление отменено судом по 

их вине. 

Информация об отказе в предоставлении государственной услуги 

сообщается гражданину в ходе приема либо направляется нарочно в течение 

трех рабочих дней со дня приема. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении 

государственной услуги 

Основанием для приостановления предоставления государственной 

услуги в части представления гражданам информации о детях, оставшихся без 

попечения родителей, из регионального банка данных для передачи их на 

воспитание в семьи граждан в соответствии с пунктом 68 Порядка является 

неявка в Минпросвещения КБР заявителя, дважды получившего уведомление 

о поступлении в региональный банк данных новых сведений о детях, 

соответствующих его пожеланиям, для ознакомления со сведениями о детях. 

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги  

в части предоставления заявителям информации о детях, оставшихся  

без попечения родителей, из регионального банка данных для передачи их  

на воспитание в семьи граждан являются: 

отсутствие среди представленных заявителем хотя бы одного  

из документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.2 Регламента; 

несоответствие содержания или оформления документов, 

представленных заявителем, требованиям, в том числе установленным 

пунктом 2.6.3 Регламента. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания 
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Государственная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении государственной услуги и при получении 

результата предоставления государственной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  

о предоставлении государственной услуги - 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при выдаче направления  

на посещение ребенка – 15 минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

государственная услуга 

Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, 

включающие помещения для ожидания и приема заявителей, оборудуются 

стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой  

и письменными принадлежностями, а также образцами заполнения 

документов и перечнем документов, необходимых для получения 

государственной услуги. 

Каждое рабочее место специалиста в помещении для приема заявителей 

оборудуется персональным компьютером с обеспеченным доступом  

к электронным справочно-правовым системам. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов к месту 

предоставления государственной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  

в котором предоставляется государственная услуга, а также для 

беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи  

и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется государственная услуга; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственной услуги наравне с другими лицами. 
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2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной услуги 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной 

услуги (заявления) - в течение одного рабочего дня со дня его получения 

(поступления). 

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги 

Показателями доступности и качества государственной услуги 

являются: 

возможность получения заявителем информации о предоставляемой 

государственной услуге на интернет-сайте и Едином портале; 

доступность электронных форм документов, необходимых  

для предоставления услуги; 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления 

государственной услуги, а также получения результата предоставления 

услуги; 

доля заявителей, которым в течение отчетного периода на воспитание в 

семью был подобран ребенок, от общего числа заявителей, обратившихся за 

получением государственной услуги в течение отчетного периода; 

отношение общего числа заявлений о предоставлении государственной 

услуги, зарегистрированных в течение отчетного периода, к количеству 

признанных обоснованными в этом же периоде жалоб от заявителей о 

нарушении порядка и сроков предоставления государственной услуги; 

отношение общего числа решений, принятых Минпросвещения КБР при 

предоставлении государственной услуги в течение отчетного периода, к 

количеству удовлетворенных в этот же период судами требований (исков, 

заявлений) об обжаловании решений Минпросвещения КБР, принятых при 

предоставлении государственной услуги. 

Качество государственной услуги характеризуется: 

полнотой ответов на все поставленные в обращении вопросы и 

принятием необходимых мер, направленных на восстановление или защиту 

нарушенных прав, свобод или законных интересов граждан в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

достоверностью представляемой гражданам информации о ходе 

рассмотрения обращения; 

удобством и доступностью получения заявителями информации  

о порядке предоставления государственной услуги; 

соблюдением сроков предоставления государственной услуги; 

отсутствием жалоб, по результатам рассмотрения которых принято 

решение об удовлетворении, на неправомерные решения и действия 

(бездействие) специалистов, предоставляющих государственную услугу. 

Взаимодействие заявителя со специалистом осуществляется 

посредством телефонной связи или личного обращения заявителя: 

а) для получения консультации по вопросам предоставления 

государственной услуги; 
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б) для подачи документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги (только при личном обращении заявителя); 

в) для получения информации о ходе предоставления государственной 

услуги; 

г) для получения информации о результатах по предоставлению 

государственной услуги. 

Продолжительность взаимодействия при личном обращении заявителя 

со специалистом при предоставлении государственной услуги не может 

превышать 1 часа. 

2.14. Иные требования к предоставлению государственной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления 

государственной услуги в электронной форме 

Для получения государственной услуги предварительно необходимо 

получение государственной услуги «Выдача заключения о возможности быть 

усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем» (в Кабардино-

Балкарской Республике предоставляется органами местного самоуправления). 

Плата за предоставление данной услуги не взимается. 

Получение государственной услуги в электронной форме, в том числе 

через Единый портал, не осуществляется.  

Возможность получения государственной услуги в 

многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг отсутствует. Возможность получения 

государственной услуги в территориальном подразделении органа, 

предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип) не предусмотрена. 

Для предоставления государственной услуги «Предоставление 

кандидатам по всем формам семейного устройства детей (усыновители, 

опекуны, приемные родители) информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения 

родителей, КБР, оказание содействия гражданам в подборе ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, для передачи его на воспитание в 

семью граждан в случаях, предусмотренных законодательством  Российской 

Федерации» используется информационная система «АИСТ ГБД». Для 

предоставления услуги «Выдача заключения о возможности быть 

усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем» в Кабардино-

Балкарской Республике информационные системы не используются. 

 

III. Предоставление заявителю государственной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате профилирования 

 

Государственная услуга и результат, за предоставлением которого 

обратился заявитель, предоставляются заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления государственной услуги. 
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Вариант предоставления государственной услуги определяется  

в соответствии с приложением № 1 к настоящему Регламенту.  

Признаки заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Регламентом. 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги 

Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур для следующих вариантов 

предоставления государственной услуги: 

вариант 1 – представление информации о детях, оставшихся  

без попечения родителей, из регионального банка данных заявителям, 

имеющим действующее заключение о возможности быть усыновителем 

(опекуном (попечителем), приемным родителем), но не состоящим  

в региональном банке данных; 

вариант 2 – предоставление информации о детях, оставшихся  

без попечения родителей, из регионального банка данных заявителям,  

уже состоящим в региональном банке данных. 

Предоставление государственной услуги независимо от варианта 

предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не предусмотрено. 

3.2. Административная процедура профилирования заявителя 

Вариант предоставления государственной услуги определяется  

в зависимости от результата предоставления государственной услуги,  

за предоставлением которой обратился заявитель. Необходимый заявителю 

вариант предоставления государственной услуги определяется  

в Минпросвещения КБР путем сверки с региональным банком данных. 

 

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Вариант 1. Представление информации о детях, оставшихся  

без попечения родителей, из регионального банка данных заявителям, 

имеющим действующее заключение о возможности быть усыновителем 

(опекуном (попечителем), приемным родителем), но не состоящим  

в региональном банке данных  

 

4.1. Состав и последовательность административных процедур 

(действий) 

Государственная услуга в части представления заявителям информации 

о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных 

для передачи их на воспитание в семьи граждан включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов; 
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проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся  

в документах, представленных заявителем; 

рассмотрение документов заявителя; 

учет сведений о гражданах в региональном банке данных; 

предоставление гражданам сведений о детях, содержащихся  

в региональном банке данных о детях; 

выдача направления на посещение ребенка. 

4.2. Прием и регистрация заявления и документов 

Основанием для начала административной процедуры по приему 

документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 Регламента, от заявителя 

является предоставление гражданином документа, удостоверяющего его 

личность. 

Документы представляются лично гражданином непосредственно 

специалисту.  

Предоставление услуги в электронной форме не предусматривается. 

Критерием принятия решения о приеме заявления о предоставлении 

государственной услуги является наличие документа, удостоверяющего 

личность гражданина. 

Специалист проверяет документ, устанавливающий личность заявителя. 

Максимальный срок регистрации документов заявителя - в день 

представления документов заявителя при отсутствии оснований для отказа  

в приеме документов для получения государственной услуги. 

Прием и регистрация документов многофункциональными центрами,  

а также в электронной форме не осуществляются. 

4.3. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, представленных заявителем 

Основанием для начала административной процедуры является 

принятие специалистом документов у заявителя. 

Специалист проверяет соответствие представленных документов 

требованиям пунктов 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 настоящего Регламента. 

4.4. Рассмотрение документов заявителя  

В случае отсутствия у заявителя заявления о желании принять ребенка в 

свою семью или заполненной анкеты гражданина либо неправильного 

заполнения указанных документов специалист оказывает ему помощь при их 

заполнении. 

Максимальный срок рассмотрения документов заявителя - 2 рабочих дня 

со дня их регистрации в Минпросвещения КБР в установленном порядке. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 Регламента, 

специалист сообщает заявителю об отказе в предоставлении государственной 

услуги, разъясняет причины отказа и возвращает все представленные 

документы. 

Информация об отказе в предоставлении государственной услуги 

сообщается заявителю письмом, оформленным в соответствии  

с установленными в Минпросвещения КБР правилами делопроизводства,  

за подписью руководителя (заместителя руководителя). 
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При наличии у специалиста адреса электронной почты заявителя копия 

указанного письма может быть направлена адресату по электронной почте. 

Результатом административной процедуры является принятие решения: 

о постановке на учет сведений о гражданине в региональном банке 

данных; 

об отказе в постановке на учет сведений о гражданине в региональном 

банке данных. 

При устранении причин отказа в предоставлении государственной 

услуги заявителем прием и регистрация заявления и документов 

осуществляются в установленном порядке. 

4.5. Учет сведений о гражданах в региональном банке данных 

Учет сведений о гражданах, в том числе заполнение разделов второго  

и третьего анкеты гражданина, ведется в электронном виде с использованием 

программного обеспечения, предназначенного для ведения регионального 

банка данных. 

Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения о постановке на учет сведений о гражданине  

в региональном банке данных. 

Специалист вносит сведения о гражданине, предусмотренные анкетой 

гражданина, в региональный банк данных в целях обеспечения доступа 

указанного гражданина к содержащейся в региональном банке данных  

информации о детях, оставшихся без попечения родителей, в течение всего 

срока предоставления гражданину государственной услуги. 

Учет в региональном банке данных сведений о гражданине 

прекращается в случае: 

принятия гражданином ребенка на воспитание в свою семью,  

за исключением случаев, если гражданин желает принять на воспитание в 

свою семью нескольких детей (до момента истечения срока действия 

заключения органа опеки и попечительства о возможности быть 

усыновителем или опекуном (попечителем); 

представления гражданином заявления в письменной форме  

о прекращении учета сведений о нем в региональном банке данных; 

изменения обстоятельств, которые предоставляли гражданину 

возможность принять ребенка на воспитание в свою семью; 

смерти гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою 

семью. 

Результатом административной процедуры является постановка 

сведений о гражданине, предусмотренных анкетой гражданина,  

в региональный банк данных. 

4.6. Предоставление гражданам сведений о детях, 

содержащихся в региональном банке данных 

Основанием для начала административной процедуры является 

постановка на учет гражданина в региональном банке данных (внесение 

сведений о гражданине в региональный банк данных). 
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Специалист предоставляет заявителю для ознакомления фотографии  

и раздел первый анкет детей, найденных в результате осуществления поиска  

в региональном банке данных, в соответствии с пожеланиями, указанными  

в анкете гражданина, и вносит информацию об ознакомлении гражданина  

с данной анкетой (номер анкеты гражданина, дату ознакомления)  

в региональный банк данных. 

При согласии заявителя посетить ребенка, с анкетными данными 

которого он ознакомился, специалист запрашивает по защищенному каналу 

электронной связи соответствующего муниципального оператора 

информацию о возможности выдачи направления на посещение выбранного 

ребенка и о состоянии его здоровья в настоящее время (далее - запрос  

о возможности выдачи направления). 

Максимальный срок направления запроса о возможности выдачи 

направления - 3 рабочих дня со дня выбора гражданином ребенка. 

Муниципальный оператор не позднее 3 рабочих дней со дня получения 

запроса Минпросвещения КБР: 

по защищенному каналу электронной связи направляет ответ 

Минпросвещения КБР; 

актуализирует информацию о ребенке в государственном банке данных 

о детях. 

В случае поступления от муниципального оператора информации о том, 

что направление на посещение выбранного заявителем ребенка не может быть 

выдано, специалист информирует об этом гражданина. 

При поступлении в Минпросвещения КБР заявления гражданина  

в произвольной форме о дальнейшем поиске ребенка (детей), 

соответствующего(-их) его пожеланиям, в случае отсутствия сведений о таком 

ребенке (детях) в региональном банке данных специалист уведомляет 

гражданина о поступлении в региональный банк данных новых анкет детей, 

содержащих сведения, которые соответствуют его пожеланиям. 

Письмо с уведомлением гражданина оформляется в соответствии  

с установленными в Минпросвещения КБР правилами делопроизводства  

и подписывается заместителем руководителя. 

Гражданин в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления  

о наличии в региональном банке данных сведений о ребенке (детях), 

соответствующих его пожеланиям, может явиться в Минпросвещения КБР для 

ознакомления с информацией о данном ребенке (детях). 

Указанный срок может быть продлен, если гражданин в течение  

10 рабочих дней со дня получения уведомления проинформирует 

Минпросвещения КБР об основаниях, препятствующих ему ознакомиться  

с информацией о ребенке (детях) (например, болезнь, служебная 

командировка). 

Если гражданин, дважды получив уведомление о результатах поиска 

ребенка, не явился в Минпросвещения КБР без уважительных причин, поиск 

ребенка для данного гражданина приостанавливается. 
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Возобновление поиска ребенка (детей), соответствующего пожеланиям 

гражданина, осуществляется на основании соответствующего письменного 

заявления гражданина при условии отсутствия оснований для прекращения 

учета сведений о гражданине в государственном банке данных о детях. 

При ознакомлении гражданина со сведениями о детях и согласии или 

отказе гражданина посетить указанного ребенка специалист предлагает 

гражданину заполнить заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке 

(детях), подлежащем(-их) устройству в семью граждан, согласно приложению 

№ 7 к Порядку. 

Результатами административной процедуры являются поступление от 

муниципального оператора информации о возможности (невозможности) 

выдачи направления и письменное согласие (отказ) гражданина на посещение 

выбранного ребенка. 

Предоставление гражданам сведений о детях, содержащихся  

в региональном банке данных, многофункциональными центрами  

не осуществляется. 

4.7. Выдача направления на посещение ребенка 

Основаниями для начала административной процедуры являются 

письменное согласие гражданина на посещение выбранного ребенка  

и поступление от муниципального оператора информации о возможности 

выдачи направления. 

Специалист выдает лично гражданину направление на посещение 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, по установленной 

приложением № 8 к Порядку форме и информирует об этом муниципального 

оператора по месту фактического нахождения ребенка по защищенному 

каналу связи. 

Максимальный срок подготовки указанного направления - 2 рабочих дня 

со дня получения письменного согласия гражданина на посещение 

выбранного ребенка и информации регионального оператора о возможности 

выдачи направления. 

Направление на посещение ребенка действительно в течение 10 рабочих 

дней с даты его выдачи. 

Отметка о получении гражданином направления на посещение ребенка 

(подпись гражданина и дата получения направления) проставляется 

гражданином на копии направления на посещение ребенка. 

Число детей, направления на посещение которых одновременно 

выдаются гражданину, не может превышать число детей, указанных в 

заявлении гражданина о желании принять ребенка (детей) на воспитание в 

свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в государственном 

банке данных о детях сведениями о детях, соответствующими его 

пожеланиям. 

Гражданину выдается отдельное направление на посещение каждого 

выбранного ребенка. 

Если гражданин изъявил желание посетить оставшихся без попечения 

родителей детей, являющихся братьями (сестрами) и находящихся в одном 
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учреждении, гражданину выдается одно направление на посещение всех 

названных детей. 

Срок действия направления на посещение ребенка может быть продлен 

при наличии оснований, препятствующих гражданину посетить ребенка  

в установленный срок (например, болезнь, служебная командировка, введение 

ограничительных мероприятий (карантина) в организации для детей-сирот  

и детей, оставшихся без попечения родителей, нахождение ребенка  

в организации отдыха детей и их оздоровления и иные причины),  

и письменного заявления гражданина с обоснованием причин невозможности 

посетить ребенка, составленного в произвольной форме и представленного  

в течение 10 рабочих дней со дня выдачи направления на посещение ребенка. 

Основанием для продления срока действия направления на посещение 

ребенка является письменное заявление гражданина, составленное  

в произвольной форме, с обоснованием причин невозможности посетить 

ребенка в установленный срок. 

Продление срока действия направления на посещение ребенка не может 

превышать 10 рабочих дней, оформляется отдельным документом  

по установленной приложением № 9 к Порядку форме в соответствии  

с установленными в Минпросвещения КБР правилами делопроизводства  

и подписывается заместителем руководителя.  

Специалист информирует соответствующего муниципального 

оператора о продлении срока действия направления на посещение ребенка. 

Гражданин обязан в установленный для посещения ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, срок проинформировать 

Минпросвещения КБР о принятом им решении по результатам посещения 

ребенка письменно по установленной приложением № 10 к Порядку форме. 

При отказе гражданина принять на воспитание в свою семью ребенка  

по результатам его посещения гражданин имеет право получить направление 

на посещение другого ребенка. 

Выдача направлений на посещение ребенка многофункциональными 

центрами, а также в электронной форме не осуществляется. 

 

Вариант 2. Представление информации о детях, оставшихся без 

попечения родителей, из регионального банка данных заявителям, уже 

состоящим в региональном банке данных  

 

4.8. Состав и последовательность административных процедур 

(действий) 

Государственная услуга в части предоставления заявителям 

информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального 

банка данных для передачи их на воспитание в семьи граждан включает в себя 

следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов; 

проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся  

в документах, представленных заявителем; 
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рассмотрение документов заявителя; 

предоставление гражданам сведений о детях, содержащихся в 

региональном банке данных; 

выдача направления на посещение ребенка. 

4.9. Прием и регистрация заявления и документов 

Основанием для начала административной процедуры по приему 

документов от заявителя является предоставление гражданином документа, 

удостоверяющего его личность. 

Документы представляются лично гражданином непосредственно 

специалисту.  

Предоставление услуги в электронной форме не предусматривается. 

Критерием принятия решения о приеме заявления о предоставлении 

государственной услуги является наличие в региональном банке данных 

записи о заявителе в качестве гражданина, желающего принять в семью 

ребенка на воспитание. 

Специалист проверяет документ, устанавливающий личность заявителя.  

Максимальный срок регистрации документов заявителя в день 

представления документов заявителя при отсутствии оснований для отказа в 

приеме документов для получения государственной услуги, указанных в 

пункте 2.6.5 настоящего Регламента. 

Прием и регистрация документов многофункциональными центрами, а 

также в электронной форме не осуществляются. 

4.10. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, представленных заявителем  

Основанием для начала административной процедуры является 

принятие специалистом документов заявителя. 

Специалист проверяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным пунктом 2.6.3 Регламента. 

4.11. Рассмотрение документов заявителя  

Максимальный срок рассмотрения документов заявителя – 2 рабочих 

дня с момента их регистрации в Минпросвещения КБР в установленном 

порядке. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. Регламента, 

специалист сообщает заявителю об отказе в предоставлении государственной 

услуги, разъясняет причины отказа и возвращает все представленные 

документы. 

Информация об отказе в предоставлении государственной услуги 

сообщается заявителю письмом, оформленным в соответствии  

с установленными в Минпросвещения КБР правилами делопроизводства,  

за подписью руководителя (заместителя руководителя). 

При наличии у специалиста адреса электронной почты заявителя копия 

указанного письма может быть направлена адресату по электронной почте. 

Результатом административной процедуры является принятие решения: 

об ознакомлении гражданина со сведениями о ребенке (детях), 

содержащимися в региональном банке данных; 
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об отказе в ознакомлении гражданина со сведениями о ребенке (детях), 

содержащимися в региональном банке данных. 

При устранении причин отказа в предоставлении государственной 

услуги заявителем прием и регистрация заявления и документов 

осуществляются в установленном порядке. 

 

4.12. Предоставление гражданам сведений о детях, 

содержащихся в региональном банке данных  

 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в региональный банк данных сведений о ребенке, 

соответствующем пожеланиям заявителя, в отношении которого нет иных 

граждан, желающих принять данного ребенка в семью и поставленных на учет 

ранее заявителя. 

Специалист предоставляет заявителю для ознакомления фотографии  

и раздел первый анкет детей, найденных в результате осуществления поиска  

в региональном банке данных, в соответствии с пожеланиями, указанными  

в анкете гражданина, и вносит информацию об ознакомлении гражданина  

с данной анкетой (номер анкеты гражданина, дату ознакомления)  

в региональный банк данных. 

При согласии заявителя посетить ребенка, с анкетными данными 

которого он ознакомился, специалист запрашивает по защищенному каналу 

электронной связи соответствующего муниципального оператора 

информацию о возможности выдачи направления на посещение выбранного 

ребенка и о состоянии его здоровья в настоящее время (далее - запрос  

о возможности выдачи направления). 

Максимальный срок направления запроса о возможности выдачи 

направления - 3 рабочих дня со дня выбора гражданином ребенка. 

Муниципальный оператор не позднее 3 рабочих дней со дня получения 

запроса Минпросвещения КБР: 

по защищенному каналу электронной связи направляет ответ 

Минпросвещения КБР; 

актуализирует информацию о ребенке в государственном банке данных 

о детях. 

В случае поступления от муниципального оператора информации о том, 

что направление на посещение выбранного заявителем ребенка не может быть 

выдано, специалист информирует об этом гражданина. 

При поступлении в Минпросвещения КБР заявления гражданина  

в произвольной форме о дальнейшем поиске ребенка (детей), 

соответствующего(-их) его пожеланиям, в случае отсутствия сведений о таком 

ребенке (детях) в региональном банке данных специалист уведомляет 

гражданина о поступлении в региональный банк данных новых анкет детей, 

содержащих сведения, которые соответствуют его пожеланиям. 
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Письмо с уведомлением гражданина оформляется в соответствии  

с установленными в Минпросвещения КБР правилами делопроизводства  

и подписывается заместителем руководителя. 

Гражданин в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления  

о наличии в региональном банке данных сведений о ребенке (детях), 

соответствующих его пожеланиям, может явиться в Минпросвещения КБР для 

ознакомления с информацией о данном ребенке (детях). 

Указанный срок может быть продлен, если гражданин в течение  

10 рабочих дней со дня получения уведомления проинформирует 

Минпросвещения КБР об основаниях, препятствующих ему ознакомиться  

с информацией о ребенке (детях) (например, болезнь, служебная 

командировка). 

Если гражданин, дважды получив уведомление о результатах поиска 

ребенка, не явился в Минпросвещения КБР без уважительных причин, поиск 

ребенка для данного гражданина приостанавливается. 

Возобновление поиска ребенка (детей), соответствующего пожеланиям 

гражданина, осуществляется на основании соответствующего письменного 

заявления гражданина при условии отсутствия оснований для прекращения 

учета сведений о гражданине в государственном банке данных о детях. 

При ознакомлении гражданина со сведениями о детях и согласии или 

отказе гражданина посетить указанного ребенка специалист предлагает 

гражданину заполнить заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке 

(детях), подлежащем(-их) устройству в семью граждан, согласно приложению 

№ 7 к Порядку. 

Результатами административной процедуры являются поступление  

от муниципального оператора информации о возможности (невозможности) 

выдачи направления и письменное согласие (отказ) гражданина на посещение 

выбранного ребенка. 

Представление гражданам сведений о детях, содержащихся  

в региональном банке данных, многофункциональными центрами  

не осуществляется. 

4.13. Выдача направления на посещение ребенка 

Основаниями для начала административной процедуры являются 

письменное согласие гражданина на посещение выбранного ребенка и 

поступление от муниципального оператора информации о возможности 

выдачи направления. 

Специалист выдает лично гражданину направление на посещение 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, по установленной 

приложением № 8 к Порядку форме и информирует об этом муниципального 

оператора по месту фактического нахождения ребенка по защищенному 

каналу связи. 

Максимальный срок подготовки указанного направления - 2 рабочих дня 

с момента получения письменного согласия гражданина на посещение 

выбранного ребенка и информации регионального оператора о возможности 

выдачи направления. 
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Направление на посещение ребенка действительно в течение 10 рабочих 

дней с даты его выдачи. 

Отметка о получении гражданином направления на посещение ребенка 

(подпись гражданина и дата получения направления) проставляется 

гражданином на копии направления на посещение ребенка. 

Число детей, направления на посещение которых одновременно 

выдаются гражданину, не может превышать число детей, указанных  

в заявлении гражданина о желании принять ребенка (детей) на воспитание  

в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в государственном 

банке данных о детях сведениями о детях, соответствующими  

его пожеланиям. 

Гражданину выдается отдельное направление на посещение каждого 

выбранного ребенка. 

Если гражданин изъявил желание посетить оставшихся без попечения 

родителей детей, являющихся братьями (сестрами) и находящихся в одном 

учреждении, гражданину выдается одно направление на посещение всех 

названных детей. 

Срок действия направления на посещение ребенка может быть продлен 

при наличии оснований, препятствующих гражданину посетить ребенка  

в установленный срок (например, болезнь, служебная командировка, введение 

ограничительных мероприятий (карантина) в организации для детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, нахождение ребенка  

в организации отдыха детей и их оздоровления и иные причины),  

и письменного заявления гражданина с обоснованием причин невозможности 

посетить ребенка, составленного в произвольной форме и представленного в 

течение 10 рабочих дней со дня выдачи направления на посещение ребенка. 

Основанием для продления срока действия направления на посещение 

ребенка является письменное заявление гражданина, составленное в 

произвольной форме, с обоснованием причин невозможности посетить 

ребенка в установленный срок. 

Продление срока действия направления на посещение ребенка не может 

превышать 10 рабочих дней, оформляется отдельным документом по 

установленной приложением № 9 к Порядку форме в соответствии с 

установленными в Минпросвещения КБР правилами делопроизводства и 

подписывается заместителем руководителя.  

Специалист информирует соответствующего муниципального 

оператора о продлении срока действия направления на посещение ребенка. 

Гражданин обязан в установленный для посещения ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, срок проинформировать 

Минпросвещения КБР о принятом им решении по результатам посещения 

ребенка письменно по установленной приложением № 10 к Порядку форме. 

При отказе гражданина принять на воспитание в свою семью ребенка по 

результатам его посещения гражданин имеет право получить направление на 

посещение другого ребенка. 
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Выдача направлений на посещение ребенка многофункциональными 

центрами, а также в электронной форме не осуществляется. 

 

V. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах 

 

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления государственной услуги документах 

является получение Минпросвещения КБР заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах, представленного заявителем (далее - 

заявление об исправлении ошибок). 

Заявление об исправлении ошибок представляется в Минпросвещения 

КБР (приложение №6 к настоящему Регламенту). 

Заявление об исправлении ошибок рассматривается специалистом  

в течение 3 рабочих дней с даты его регистрации. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  

в результате предоставления государственной услуги документах специалист 

осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий  

5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах специалист письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении 

ошибок. 

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных  

в результате предоставления государственной услуги документах 

многофункциональными центрами, а также в электронной форме не 

осуществляется. 

 

VI. Формы контроля за предоставлением государственной услуги 

 

6.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

Регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 

государственной услуги, а также принятием ими решений 

Контроль за исполнением установленных настоящим Регламентом 

административных процедур осуществляется должностными лицами 

Минпросвещения КБР, ответственными за организацию работы по 

предоставлению государственной услуги (далее - должностные лица, 

ответственные за организацию предоставления государственной услуги). 

Специалисты, участвующие в предоставлении государственной услуги, 

несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления 

государственной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего 



 21 

Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению государственной услуги. 

Ответственность специалистов, участвующих в предоставлении 

государственной услуги, устанавливается в их должностных регламентах в 

соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации. 

Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления 

государственной услуги, за соблюдением специалистами, участвующими в 

предоставлении государственной услуги, положений настоящего Регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению государственной услуги (далее - контроль), осуществляется 

должностными лицами, ответственными за организацию предоставления 

государственной услуги. 

Внеплановые проверки проводятся в случае получения жалоб заявителей 

на действия (бездействие) должностных лиц органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации. Результатом деятельности по 

осуществлению проверки является составление справки, в которой 

отмечаются выявленные недостатки и нарушения. По результатам проверки 

составляются рекомендации по устранению выявленных нарушений. 

6.2. Ответственность должностных лиц 

Минпросвещения КБР за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления государственной услуги 

Должностные лица, ответственные за организацию предоставления 

государственной услуги, несут персональную ответственность за 

предоставление государственной услуги в соответствии с Регламентом и 

иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к 

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества 

предоставления государственной услуги. 

 

VII. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) Минпросвещения 

КБР, а также его должностных лиц 

 

7.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления государственной услуги 

Обязательному размещению на официальном сайте Минпросвещения 

КБР (edu.kbr.ru) и Едином портале подлежит информация для 

заинтересованных лиц: 

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной услуги (далее - жалоба); 

об органах государственной власти, организациях и уполномоченных на 
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рассмотрение жалобы лицах, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 

о способах информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала; 

о перечне нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Минпросвещения КБР, а также его должностных лиц. 

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) должностных лиц Минпросвещения КБР, принятое и 

осуществляемое в ходе предоставления государственной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации заявления; 

б) нарушение срока предоставления государственной услуги; 

в) требование представления заявителем документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 

(подпункт «в» пункта 11 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 

должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 

лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 

законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, 

а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840), 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления государственной 

услуги; 

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления государственной услуги; 

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

е) требование внесения заявителем при предоставлении государственной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

ж) отказ Минпросвещения КБР, должностного лица Минпросвещения 

КБР в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

consultantplus://offline/ref=ABAFECD09438AD972C91C5F9A4E8869F3BDB5B8DC50460282F947A0CD5E9EDDD7A2247924156021AA7FC3D7BCBCD73ECED3F154223CAAFD1KBTAI
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предоставления государственной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления государственной услуги; 

и) приостановление предоставления государственной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

Жалоба должна содержать: 

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, 

сотрудника органа, предоставляющего государственную услугу, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, 

когда жалоба направляется посредством Единого портала); 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

должностных лиц; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) должностных лиц. 

Заявитель может обратиться с жалобой в письменной или в электронной 

форме (по электронной почте Минпросвещения КБР), а также при личном 

приеме. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть 

представлены в форме электронных документов, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

7.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Жалоба рассматривается Минпросвещения КБР. 

Жалоба на действие (бездействие) курирующего заместителя министра 

просвещения и науки КБР рассматривается министром просвещения и науки 

КБР. 

Жалоба на действие (бездействие) руководителя структурного 

подразделения (заместителя руководителя структурного подразделения) - 

курирующим заместителем министра просвещения и науки КБР. 

Жалоба на действие (бездействие) исполнителя рассматривается 

руководителем структурного подразделения Минпросвещения КБР или 

ответственным заместителем руководителя структурного подразделения 

Минпросвещения КБР. 



 24 

7.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

а) удовлетворить жалобу; 

б) отказать в удовлетворении жалобы. 

Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, вправе оставить 

жалобу без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес 

заявителя, указанные в жалобе. 

7.4. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) 

Минпросвещения КБР, а также его должностных лиц 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Минпросвещения КБР, а также его должностных лиц 

регулируется: 

а) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

б) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных  

и муниципальных услуг»; 

в) постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 

2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных 

лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 

законами полномочиями по предоставлению государственных услуг  

в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, 

а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников»; 

г) постановлением Правительства КБР от 15 мая 2020 г. № 100-ПП «Об 

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
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власти Кабардино-Балкарской Республики и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих Кабардино-Балкарской Республики, 

а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 

по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кабардино-

Балкарской Республики и его работников и о признании утратившими силу 

некоторых актов Правительства Кабардино-Балкарской Республики»; 

д) настоящим Регламентом. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 

 

____________________________________________ 

                               (наименование органа государственной власти) 

                               ____________________________________________ 

                               ____________________________________________ 

                               от _________________________________________ 

                               (Ф.И.О. (отчество - при наличии) 

                                              гражданина(-ан) 

                               ____________________________________________ 

                               ____________________________________________ 

                               проживающего(-их) по адресу ________________ 

                               ____________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

гражданина(-ан) о желании принять ребенка (детей) 

на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить 

с находящимися на учете сведениями о детях, 

соответствующих его (их) пожеланиям 

 

Я (Мы), ___________________________________________________________________ 

           (фамилия, имя, отчество (при наличии) одного супруга) 

Гражданство ________________________ Паспорт: серия ____ N ________________ 

___________________________________________________________________________ 
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                            (когда и кем выдан) 

и _________________________________________________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество (при наличии) второго супруга - при наличии либо 

                    в случае обращения обоих супругов) 

Гражданство ________________________ Паспорт: серия ____ N ________________ 

___________________________________________________________________________ 

                            (когда и кем выдан) 

Прошу(сим) оказать содействие в подборе _____________________ ребенка/детей 

                                         (количество детей) 

(ненужное        зачеркнуть)        для        оформления       усыновления 

(удочерения)/опеки(попечительства)   (нужное  подчеркнуть),  ознакомить  со 

сведениями  о  детях,  состоящих  на учете в органе опеки и попечительства, 

федеральном/региональном  банке  данных  о  детях, оставшихся без попечения 

родителей (ненужное зачеркнуть), в соответствии с пожеланиями, указанными в 

анкете гражданина. 

    С  основаниями,  целями  сбора  и  порядком  использования персональных 

данных  о  гражданине,  желающем  принять  ребенка  на  воспитание в семью, 

ознакомлен(-а/-ы).   На   обработку  моих  (наших)  персональных  данных  в 

государственном  банке  данных о детях, оставшихся без попечения родителей, 

согласен(-а/-ы).  С  порядком  направления  производной  информации о детях 

ознакомлен(-а/-ы). 

    Предоставленную  конфиденциальную  информацию,  содержащуюся  в  анкете 

(-ах)  ребенка  (детей),   оставшегося(-ихся)   без   попечения  родителей, 

обязуюсь(-емся)  использовать  только  в  целях  решения вопроса о передаче 

ребенка (детей) на воспитание в мою (нашу) семью. 

 

"__" __________ 20__ г.                        ___________________ 

                                                   (подпись(и) 

 

____________________ 
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Приложение №2 
к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 
 

 

АНКЕТА 

                   гражданина, желающего принять ребенка 

                        на воспитание в свою семью 

 

 

__________________________________________________________________ 

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Пол _______________ Дата рождения _________________________________ 

                                   (число, месяц, год рождения) 

Место рождения 

____________________________________________________________ 

             (республика, край, область, населенный пункт) 

Гражданство 

_______________________________________________________________ 

Семейное положение 

________________________________________________________ 

Зарегистрированного по адресу: 

_____________________________________________ 

(с указанием почтового индекса) 

Проживающего по 

адресу:____________________________________________________ 

(с указанием почтового индекса) 

___________________________________________________________________ 

Номер контактного телефона (факса) (при наличии)  

(с указанием междугородного кода) 

Адрес электронной почты (при наличии) 

_____________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность 

_________________________________________ 

(вид документа) 

серия _________ номер ____________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

                            (кем и когда выдан) 

Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 

____________________ 
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Заключение  органа  опеки  и  попечительства,  выданное по месту 

жительства гражданина,   о  возможности  гражданина  быть  

усыновителем  или  опекуном (попечителем) подготовлено: 

_____________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

                           (наименование органа) 

дата __________________ номер ___________________________________; 

количество детей, которых гражданин желал бы принять в свою семью 

_________ 

 

Информация  о  ребенке (детях),  которого(-ых) гражданин желал бы принять в 

семью, (заполняется отдельно на каждого ребенка) 

Пол _________ Возраст от __________ до ____________ лет 

Состояние здоровья ________________________________________________________ 

Внешность: цвет глаз _____________________ цвет волос _____________________ 

Иные пожелания ____________________________________________________________ 

Регионы, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание в свою 

семью (при обращении   гражданина   к   региональному   оператору   вместо 

наименования  регионов указываются наименования муниципальных образований): 

___________________________________________________________________________ 

"__" _____________ 2___ г.                 подпись гражданина 
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Приложение №3 
к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 
 

Бланк органа опеки 

и попечительства 

 

                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

        органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства 

        гражданина(-ан), о возможности гражданина быть усыновителем 

              или опекуном (попечителем) (нужное подчеркнуть) 

 

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга _________ 

___________________________________________________________________ 

Дата рождения: _____________, зарегистрированный по адресу: ______ 

___________________________________________________________________ 

                      (с указанием почтового индекса) 

Ф.И.О.  (полностью,  отчество  -  при наличии) второго супруга (при 

наличии 

либо в случае обращения обоих супругов)  

___________________________________________________________________ 

Дата рождения: ____________, зарегистрированный по адресу:  

___________________________________________________________________ 

                      (с указанием почтового индекса) 

Проживающий(щие) по адресу 

________________________________________________ 

(с указанием почтового индекса) 

___________________________________________________________________ 

 

Характеристика  семьи  (состав,  длительность брака (при наличии 

повторного брака  указать  наличие детей от предыдущего брака), 

опыт общения с детьми, взаимоотношения  между  членами  семьи,  

наличие близких родственников и их отношение   к  приему  ребенка  

в  семью,  характерологические  особенности кандидата   в   

усыновители,   опекуны   (попечители),  приемные  родители, 

патронатные  воспитатели);  при  усыновлении  (удочерении) ребенка 

одним из супругов   указать   наличие   согласия   второго  супруга  

на  усыновление (удочерение),  при  установлении  опеки  

(попечительства)  -  согласие всех совершеннолетних  членов  семьи 

с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста,  проживающих  

совместно  с  гражданином, выразившим желание стать 

опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью). 

___________________________________________________________________ 

Образование и профессиональная деятельность  
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___________________________________________________________________ 

Характеристика  состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, 

отсутствие 

заболеваний, препятствующих принятию ребенка на воспитание в семью) 

___________________________________________________________________ 

Материальное  положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  

иные виды доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным 

минимумом, установленным в регионе) 

___________________________________________________________________ 

Сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, 

указанных в подпунктах  9 и 10 пункта 1 статьи 127 и абзацах 

третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса 

Российской Федерации 

___________________________________________________________________ 

Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью  

___________________________________________________________________ 

Пожелания  по  кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, 

возраст, состояние здоровья) 

_______________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Заключение о возможности/невозможности 

____________________________________ 

___________________________________________________________________           

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей) 

       быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители): 

___________________________________________________________________ 

          (решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть 

          кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители) 

___________________________________________________________________ 

         принимается с учетом пожеланий граждан(ина) относительно 

                  количества и состояния здоровья детей, 

___________________________________________________________________ 

      в случае принятия решения о невозможности быть 

кандидатами(ом) 

 в усыновители или опекуны (попечители) должны быть указаны причины 

отказа 

___________________________________________________________________ 

  с указанием нормы нормативных правовых актов, в соответствии с 

которыми     принято решение о невозможности граждан(ина) быть 

кандидатами(ом)в усыновители или опекуны (попечители) 

 

_________________   _______________   _____________________________ 

    должность          подпись        фамилия, имя, отчество (при   

                                                наличии) 

 

    М.П. 
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Приложение №4 

к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 

 

Бланк органа (организации) 

 

                               ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

 

___________________________________________________________________ 

       (наименование органа/организации, дающего(-ей) обязательства 

                           осуществлять контроль 

___________________________________________________________________ 

        за условиями жизни и воспитания ребенка после усыновления) 

обязуется  осуществлять  контроль  за условиями жизни и воспитания 

ребенка, усыновленного (удочеренного) 

______________________________________________ 

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) кандидатов в усыновители) 

__________________________________________________________________, 

проживающими по адресу: 

___________________________________________________ 

 и представлять отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в 

семье усыновителей. 

Отчеты   будут   составляться  и  представляться  в  

соответствующий  орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, на территории которого будет  усыновлен (удочерен) 

ребенок непосредственно/через представительство иностранной 

организации по усыновлению 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 (наименование иностранной организации, которая будет оказывать 

___________________________________________________________________ 

              гражданам содействие в усыновлении, и ее адрес) 

___________________________________________________________________ 

    в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации: первое  обследование условий жизни и воспитания ребенка 

производится по истечении  2  месяцев  со  дня  вступления  в 

законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни 

и воспитания ребенка представляется не  позднее  окончания  4-го  

месяца  со дня вступления в законную силу решения 

суда об усыновлении;      

второе  обследование условий жизни и воспитания ребенка 

производится по истечении  5  месяцев  со  дня  вступления  в 
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законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни 

и воспитания ребенка представляется не позднее  окончания  7-го  

месяца  со дня вступления в законную силу решения 

суда об усыновлении; 

    третье  обследование условий жизни и воспитания ребенка 

производится по истечении  11  месяцев  со  дня  вступления в 

законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни 

и воспитания ребенка представляется не позднее  окончания  13-го  

месяца со дня вступления в законную силу решения суда об 

усыновлении; 

    четвертое  обследование условий жизни и воспитания ребенка 

производится по  истечении  23 месяцев со дня вступления в законную 

силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и 

воспитания ребенка представляется не позднее  окончания  25-го  

месяца со дня вступления в законную силу решения суда об 

усыновлении; 

    пятое  обследование  условий жизни и воспитания ребенка 

производится по истечении  35  месяцев  со  дня  вступления в 

законную силу решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни 

и воспитания ребенка представляется не позднее  окончания  37-го  

месяца со дня вступления в законную силу решения суда об 

усыновлении. 

    По  истечении  3  лет со дня вступления в законную силу решения 

суда об усыновлении  ребенка  и до его совершеннолетия обследование 

условий жизни и воспитания  ребенка производится по истечении 23 

месяцев со дня составления предыдущего  отчета  об  условиях  жизни  

и  воспитания  ребенка.  Отчет об условиях  жизни  и  воспитания  

ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца со дня 

составления предыдущего отчета. 

    Отчеты    представляются   на   государственном   (официальном)   

языке соответствующего иностранного государства. 

    Представляемые отчеты должны быть легализованы в порядке, 

установленном Федеральным   законом   от  5  июля  2010  г.  N  154-
ФЗ "Консульский устав Российской  Федерации"  (Собрание  

законодательства  Российской  Федерации, 2010,  N  28,  ст.  3554; 

2019, N 30, ст. 4134), если иное не предусмотрено законодательством   

Российской   Федерации  или  международными  договорами Российской  

Федерации, а также переведены на русский язык. При этом перевод 

удостоверяется     в    консульском    учреждении    или    

дипломатическом представительстве  Российской  Федерации  в  

государстве  места  жительства усыновителей либо нотариусом на 

территории Российской Федерации. 

    К отчетам должны быть приложены фотоматериалы. 

    В   представленных   отчетах   не   должно  быть  подчисток,  

приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных 

повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание. 

 

_________________   _______________   

_____________________________________ 

   (должность)         (подпись)      фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

    М.П. 

  

https://sudact.ru/law/federalnyi-zakon-ot-05072010-n-154-fz-konsulskii/
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Приложение №5 

к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 

 

Бланк органа (организации) 

 

                               ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

 

___________________________________________________________________ 

              (наименование органа/организации, дающего(-ей) 

                      обязательства проконтролировать 

___________________________________________________________________ 

     постановку усыновленного ребенка на учет в консульском 

учреждении Российской Федерации) 

 

обязуется  проконтролировать ребенка, усыновленного в Российской 

Федерации, 

___________________________________________________________________ 

                   (Ф.И.О. (при наличии) кандидатов в усыновители) 

__________________________________________________________________, 

проживающими по адресу: 

___________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

на учет в 

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

                  (наименование консульского учреждения) 

расположенном по адресу: 

__________________________________________________ 

                          (адрес соответствующего консульского 

учреждения) 

 

_________________   _______________   ___________________________ 

   (должность)         (подпись)      фамилия, имя, отчество (при  

                                                наличии) 

 

М.П. 
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Приложение №6 

к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 

 

Форма 
 
                                    _______________________________________ 

                                    (Ф.И.О. (гражданина), адрес проживания) 

                                     ______________________________________ 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

                    об исправлении допущенных опечаток 

                   и (или) ошибок в выданных документах 

 

    Прошу  внести  исправление(я)  в документ(ы), выданный(ые) в результате 

предоставления  государственной  услуги, содержащий(ие) опечатки(у) и (или) 

ошибки(ку): 

___________________________________________________________________________ 

                       (наименование документа(ов), 

___________________________________________________________________________ 

                          содержащего(их) ошибки) 

 

    Информацию по вопросам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в электронной форме  направить  на  адрес  электронной  почты: 

___________________________________________________________________________ 

                  (адрес электронной почты (при наличии) 

 

    К  заявлению  прилагаются документы, опечатки и (или) ошибки, в которых 

подлежат исправлению: _____________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

______________________             ________________________________________ 

      (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (последнее - 

                                                 при наличии) 

 

"__" _________ 20__ г. 
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Приложение №7 

к Административному регламенту Министерства 

просвещения и науки Кабардино-Балкарской 

Республики по предоставлению государственной 

услуги «Предоставление кандидатам по всем 

формам семейного устройства детей 

(усыновители, опекуны, приемные родители) 

информации о детях, оставшихся без попечения 

родителей, из регионального банка данных  

о детях, оставшихся без попечения родителей, 

КБР, оказание содействия гражданам в подборе 

ребенка, оставшегося без попечения родителей, 

для передачи его на воспитание в семью граждан 

в случаях, предусмотренных законодательством  

Российской Федерации» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ 

ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ 

ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

 

№ 

варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления услуги 

1 заявители, имеющие действующее заключение о возможности 

быть усыновителем (опекуном (попечителем), приемным 

родителем), но не состоящие в региональном банке данных о 

детях, оставшихся без попечения родителей, КБР 

2 заявители, уже состоящие в региональном банке данных о 

детях, оставшихся без попечения родителей, КБР 

 

 
 
 

 


